
POLYTECHNIC
UNIVERSITY

TOMSK ТОМСКИЙ
ПОЛИТЕХНИЧЕСКИЙ
УНИВЕРСИТЕТ

Министерство науки и высшего образования Российской Федерации 
федеральное государственное автономное 

образовательное учреждение высшего образования 
«Национальный исследовательский Томский политехнический университет» (ТПУ)

ПРИКАЗ
15 ИЮН 2022 №

Об утверждении и вводе в действие 
«Положения о порядке представления 
к ученым званиям научно-педагогических работников 
в Национальном исследовательском 
Томском политехническом университете»

В целях упорядочения процессов, связанных с представлением научно­
педагогических работников университета к ученым званиям и в соответствии с 
требованиями Административного регламента Министерства науки и высшего образования 
Российской Федерации по предоставлению государственной услуги по присвоению ученых 
званий профессора и доцента п р и к а з ы в а ю :

1. Утвердить прилагаемое «Положение о порядке представления к ученым званиям 
научно-педагогических работников в Национальном исследовательском Томском 
политехническом университете» и ввести в действие с даты регистрации настоящего 
приказа.

2. Возложить на ученого секретаря ТПУ обязанность по корректировке настоящего 
локально-нормативного акта при изменениях в регулирующих документах Минобрнауки 
РФ и Высшей аттестационной комиссией (ВАК), а также в локально-нормативных актах и 
других нормативных документах ТПУ.

3. Начальнику отдела делопроизводства Е.В. Ильиных довести настоящий приказ до 
сведения руководителей структурных подразделений университета.

4. Контроль исполнения приказа возложить на ученого секретаря Ученого совета 
университета Е.А. Кулинич.

И.о. ректора Д.А. Седнев

Солошенко И.С. 
вн. 4032



ФГАОУ ВО Положение о порядке представления к ученому
н н

1» НИ ТПУ званию научно-педагогических работников 
в Национальном исследовательском Томскомп о л и т г а т с с к ш )

университет стр. 1 из 57 политехническом университете

Приложение

ПОЛОЖЕНИЕ
О ПОРЯДКЕ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ К УЧЕНОМУ ЗВАНИЮ 

НАУЧНО-ПЕДАГОГИЧЕСКИХ РАБОТНИКОВ В НАЦИОНАЛЬНОМ 
ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКОМ ТОМСКОМ ПОЛИТЕХНИЧЕСКОМ

УНИВЕРСИТЕТЕ

Владелец документа: Отдел ученого секретаря
Регламентируемый вид 
деятельности/процесс:

Представление научно-педагогических работников к 
ученым званиям

РАЗРАБОТЧИК: д.т.н., профессор А. М. Малышенко 

РЕЦЕНЗЕНТЫ:
доктор фил. наук, профессор И. Б. Ардашкин 
доктор экон. наук, профессор Г. А. Барышева 
доктор техн. наук, профессор О. В. Казьмина 
доктор хим. наук, профессор Е. И. Короткова 
доктор филол. наук, профессор Н. А. Мишанкина 
доктор экон. наук, профессор И. Е. Никулина 
канд. пед. наук, доцент Е. А. Склярова 
канд. техн. наук, доцент Д. В. Феоктистов

Томск -  2022

2904839



ФГАОУ ВО Положение о порядке представления к ученому
япя
1SI НИ ТПУ званию научно-педагогических работников 

в Национальном исследовательском Томском 
политехническом университете

пслигЕкничгамйуиииюшг стр. 2 из 57

СОДЕРЖАНИЕ

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.............................................................................................. 6

2. КОМПЛЕКС РАБОТ, СВЯЗАННЫХ С ПРЕДСТАВЛЕНИЕМ
К УЧЕНОМУ ЗВАНИЮ НАУЧНО-ПЕДАГОГИЧЕСКОГО РАБОТНИКА И 
ПОЛУЧЕНИЕМ ИМ УЧЕНОГО ЗВАНИЯ.............................................................. 7

3. НОРМАТИВНОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ.......................................................................... 8

4. КРИТЕРИИ ПРИСВОЕНИЯ УЧЕНЫХ ЗВАНИЙ 
И ТРЕБОВАНИЯ К ЛИЦАМ, ПРЕТЕНДУЮЩИМ
НА ПРИСВОЕНИЕ УЧЕНЫХ ЗВАНИЙ ПО НАУЧНЫМ 
СПЕЦИАЛЬНОСТЯМ________________________________________________ 9
4.1. Ученое звание профессора по научной специальности..........................................10
4.2. Ученое звание доцента по научной специальности................................................. 12

5. ЗНАКОМСТВО СОИСКАТЕЛЯ С НОРМАТИВНЫМИ ДОКУМЕНТАМИ
ПО ПРИСВОЕНИЮ УЧЕНЫХ ЗВАНИЙ.....Ошибка! Закладка не определена.13

6. ВЫБОР ЗАЯВЛЯЕМОГО УЧЕНОГО ЗВАНИЯ И НАУЧНОЙ 
СПЕЦИАЛЬНОСТИ. САМООЦЕНКА СОИСКАТЕЛЕМ СООТВЕТСТВИЯ
ЕГО НАУЧНО-ПЕДАГОГИЧЕСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ И ЕЁ 
РЕЗУЛЬТАТОВ ТРЕБОВАНИЯМ ПОЛОЖЕНИЯ «О ПОРЯДКЕ 
ПРИСВОЕНИЯ УЧЕНЫХ ЗВАНИЙ»..................................................................... 14
6.1. Выбор заявляемого ученого звания........................................................................ 14
6.2. Определение научной специальности, по которой соискатель планирует

получить учёное звание.............................................................................................. 15
6.3. Самооценка соискателем соответствия его научно-педагогической 

деятельности и её результатов критериям присвоения запрашиваемого 
ученого звания и требованиям
к лицам, претендующим на присвоение этого звания....................................... 16

7. ПОДГОТОВКА СОИСКАТЕЛЕМ УЧЁНОГО ЗВАНИЯ ДОКУМЕНТОВ, 
НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ЭКСПЕРТНОЙ ОЦЕНКИ ЕГО НАУЧНО­
ПЕДАГОГИЧЕСКОЙ
ДЕЯТЕЛЬНОСТИ И АТТЕСТАЦИОННОГО ДЕЛА.......................................... 16
7.1. Перечень документов, оформляемых соискателем 

для его последующей аттестации и представления
к ученому званию......................................................................................................... 16

7.2. Подача заявления о соискательстве ученого звания........................................... 18

8. ЭКСПЕРТНАЯ ОЦЕНКА НАУЧНО-ПЕДАГОГИЧЕСКОЙ 
ДЕЯТЕЛЬНОСТИ СОИСКАТЕЛЯ УЧЕНОГО ЗВАНИЯ 
НА СООТВЕТСТВИЕ ПОЛОЖЕНИЮ
«О ПОРЯДКЕ ПРИСВОЕНИЯ УЧЕНЫХ ЗВАНИЙ»......................................... 19
8.1. Предварительная проверка представленных соискателем документов 

Ученым секретарем Ученого совета ТПУ

2904839



ФГАОУ ВО Положение о порядке представления к ученому
ш щ т

i ll НИТПУ званию научно-педагогических работников 
в Национальном исследовательском Томскомт о м о м )

ПОЛИТЕХММККИ*
IfeM tK V TtT стр. 3 из 57 политехническом университете

и методической комиссией по оценке научно-педагогической деятельности 
профессорско-преподавательского состава
Научно-методического совета университета.......................................................19

8.2. Подготовка и издание распоряжения проректора
по образовательной деятельности о создании экспертной
группы для оценки научно-педагогической
деятельности соискателя ученого звания............................................................19

8.3. Организация работы экспертной группы по оценке 
научно-педагогической деятельности соискателя
и оформление ее экспертного заключения...........................................................20

8.4. Рассмотрение аттестационных документов соискателя 
ученого звания и заключения экспертной группы
на заседании методической комиссии по оценке 
научно-педагогической деятельности профессорско-
преподавательского состава Научно-методического совета.......................... 22

8.5. Рассмотрение подготовленных документов соискателя 
ученого звания и принятие решения на заседании
Ученого совета инженерной (исследовательской) школы (научно­
образовательного центра), в которой ведет
научно-педагогическую работу соискатель ученого звания........................... 23

9. ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ О ПРЕДСТАВЛЕНИИ
В МИНОБРНАУКИ РФ ХОДАТАЙСТВА УНИВЕРСИТЕТА 
О ПРИСВОЕНИИ СОИСКАТЕЛЮ УЧЁНОГО ЗВАНИЯ.................................. 23

10. ФОРМИРОВАНИЕ И ОТПРАВКА В МИНОБРНАУКИ
РОССИИ АТТЕСТАЦИОННОГО ДЕЛА СОИСКАТЕЛЯ УЧЕНОГО 
ЗВАНИЯ......................................................................................................................... 24

11. ИНФОРМИРОВАНИЕ О ХОДЕ АТТЕСТАЦИИ
В МИНОБРНАУКИ РОССИИ. ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ 
И ВЫДАЧИ СОИСКАТЕЛЮ АТТЕСТАТА
О ПРИСВОЕНИИ УЧЁНОГО ЗВАНИЯ.................................................................. 26
11.1. Информирование о ходе аттестации соискателя

учёного звания в Минобрнауки России..................................................................26
11.2. Порядок оформления и выдачи соискателю аттестата

о присвоении ученого звания.....................................................   26
Приложение 1

Определение понятий «учебное издание» и «научный труд».......................... 27
Приложение 2

Оценка соответствия/несоответствия научно-педагогической деятельности 
и её результатов соискателя ученого звания профессора нормам Положения
«О порядке присвоения ученых званий».............................................................. 29

Приложение 3
Оценка соответствия/несоответствия научно-педагогической деятельности 
и её результатов соискателя ученого звания доцента нормам Положения «О 
порядке присвоения ученых званий».....................................................................31

2904839



ФГАОУВО Положение о порядке представления к ученому

Hi НИТПУ званию научно-педагогических работников 
в Национальном исследовательском ТомскомгшлитеипщскмУИИвЕКИШ стр. 4 из 57 политехническом университете

Приложение 4
Форма заявления соискателя ученого звания
в Ученый совет университета................................................................................... 33

Приложение 5
Образец оформления списка опубликованных учебных
изданий и научных трудов соискателя ученого звания.................................... 34

Приложение 6
Форма справки о педагогической работе
соискателя ученого звания.........................................................................................37

Приложение 7
Форма списка учебных изданий и научных трудов
соискателя ученого звания (для аттестационного дела).................................... 38

Приложение 8
Форма справки о стаже педагогической работы соискателя ученого звания в 
других образовательных организациях 
высшего образования и (или) организациях дополнительного 
профессионального образования, научных организациях
в качестве штатного сотрудника..............................................................................39

Приложение 9
Форма справки о стаже педагогической работы соискателя 
ученого звания в образовательных организациях высшего образования и 
(или) организациях дополнительного профессионального образования, 
научных организациях
на условиях почасовой оплаты труда.....................................................................40

Приложение 10
Образец оформления списка лиц, у которых соискатель
ученого звания был научным руководителем или научным консультантом и
которым присуждены ученые степени...................................................................41

Приложение 11
Образец оформления справки о наличии аспирантов, соискателей, научное 
руководство которыми осуществляет
в настоящее время соискатель ученого зван и я .................................................. 42

Приложение 12
Форма для заполнения «Результаты анкетирования студентов “Организация 
учебной дисциплины и педагогические компетенции преподавателя”»
соискателя ученого звания.......................................................................................43

Приложение 13
Форма для заполнения «Согласие на обработку
персональных данны х»............................................................................................ 44

Приложение 14
Форма распоряжения об утверждении состава экспертной
группы для экспертизы соответствия научно-педагогической деятельности
соискателя ученого звания и её результатов
нормам Положения «О порядке присвоения ученых званий»........................ 45

Приложение 15
Примерная форма заключения экспертной группы по оценке научно­
педагогической деятельности соискателя ученого

2904839



ФГАОУ ВО Положение о порядке представления к ученому

i!i НИТПУ званию научно-педагогических работников
(ЮЛНГ£ХНЖ(СХКД

УИИЫ Ю ГГЕТ стр. 5 из 57
в Национальном исследовательском Томском

политехническом университете

звания и её результатов нормам действующего Положения
«О порядке присвоения ученых званий».............................................................. 47

Приложение 16
Примерная форма выписки из протокола заседания
Ученого совета школы (центра) по оценке научно-педагогической
деятельности соискателя ученого звания
и представлению его к ученому званию...............................................................52

Приложение 17
Форма сопроводительного письма в Министерство 
науки и высшего образования Российской Федерации
к аттестационному делу соискателя....................................................................... 53

Приложение 18
Форма справки -  представления соискателя
к ученому званию........................................................................................................ 54

290483



ФГАОУ ВО Положение о порядке представления к ученому
тщш
i ll НИТПУ званию научно-педагогических работников 

в Национальном исследовательском Томском 
политехническом университете

ПОЛИГЕХНШКХКД
у н ш г ю ц п стр. 6 из 57

1 Общие положения

1.1 Присвоение научно-педагогическим работникам вузов учёных званий доцента 
или профессора является официальным государственным актом, подтверждающим 
высокий профессионализм и достижения в учебной, методической и научной 
деятельности в высшем учебном заведении.

1.2 Ученые звания доцента и профессора присваиваются Министерством науки и 
высшего образования Российской Федерации (далее -  Минобрнауки России) по научным 
специальностям в соответствии с номенклатурой научных специальностей, которая 
утверждается Минобрнауки России.

1.3 Действующие в настоящее время критерии присвоения учёных званий доцента и 
профессора по научным специальностям, требования к лицам, претендующим на 
присвоение учёных званий, порядок рассмотрения аттестационных дел о присвоении 
учёных званий, а также основания и порядок лишения и восстановления учёных званий 
установлены в Положении1 «О порядке присвоения ученых званий», утвержденном 
Постановлением № 1139 от 10 декабря 2013 года Правительства Российской Федерации, 
и последующих внесенных в Положение изменениях.

1.4 Данным Постановлением Правительства РФ также установлено, что 
присвоенное ранее ученое звание старшего научного сотрудника, доцента по кафедре 
соответствует ученому званию доцента, ученое звание профессора по кафедре -  ученому 
званию профессора.

1.5 Ученые звания присваиваются Минобрнауки России по аттестационным 
документам, представленным организациями (их перечень установлен в п. 3 раздела 1. 
Общие положения действующего Положения «О порядке присвоения ученых званий»), в 
которых работают (проходят военную или иную приравненную к ней службу по контракту) 
лица, претендующие на присвоение ученых званий. К таким организациям относятся, в 
частности, образовательные организации высшего образования, реализующие 
образовательные программы высшего образования, имеющие государственную 
аккредитацию, и/или программы повышения квалификации и программы 
профессиональной переподготовки на базе высшего образования.

1.6 Присвоение ученого звания подтверждается аттестатом о присвоении ученого 
звания доцента или профессора, который выдается на основании решения Минобрнауки 
России согласно утвержденному порядку.

1.7 Ученые звания могут быть присвоены лицам, которые осуществляют 
педагогическую и научную (научно-исследовательскую) деятельность в организациях, 
указанных в пункте 4 Положения «О порядке присвоения ученых званий», обладают 
высоким педагогическим мастерством, имеют глубокие профессиональные знания и 
научные достижения, а также отвечают требованиям к лицам, претендующим на 
присвоение им ученых званий (далее — Соискатели ученых званий).

1.8 Рассмотрение вопроса о представлении соискателя ученого звания к ученому 
званию по научной специальности в Национальном исследовательском Томском

1 пВ ранее действовавшем «Положении о порядке присвоения ученых званий», утвержденном 
Постановлением Правительства Российской Федерации № 194 от 29 марта 2002 г., и ему 
предшествовавших подобных Положениях предусматривалось присвоение следующих ученых званий:

-  старший научный сотрудник,
-  доцент по кафедре (с указанием какой именно),
-  профессор по кафедре (с указанием какой именно).

11111 1 1111
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политехническом университете (далее -  ТПУ) осуществляется на заседании Ученого 
совета университета. При положительном решении Ученого совета университет 
представляет в Минобрнауки России аттестационное дело соискателя ученого звания с 
набором документов по установленным министерством формам, необходимым для 
рассмотрения вопроса о присвоении ученого звания соискателю по указанной в этих 
документах научной специальности.

1.9 Инициаторами представления научно-педагогических работников ТПУ к 
присвоению ученых званий являются сами претенденты на присвоение им ученых 
званий.

2 Нормативное обеспечение

2.1 Положение «О порядке присвоения ученых званий», утвержденное 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 10 декабря 2013 г. № 1139 
(Режим доступа: http://pravo.gov.m/proxy/ips/?docbody-&prevDoc-l 02075416&back 
link=l &&nd=l 02169683/).

2.2 Номенклатура научных специальностей, по которым присуждаются ученые
степени, утвержденная приказом Министерства науки и высшего образования 
Российской Федерации от 24 февраля 2021 г. № 118 (Режим доступа:
http://pravo.gov.ru/proxy/ips/?docbody=&prevDoc=l 02075416\&backlink=l &&nd=1021696 
83).

2.3 Паспорта научных специальностей номенклатуры, утвержденной Приказом 
Минобрнауки РФ от 23.10.2017 г. (Режим доступа: сайт Высшей аттестационной 
комиссии (ВАК) — http://arhvak.minobmauki. gov.ru — Нормативно-справочная 
информация -  Паспорта научных специальностей).

2.4 Перечень рецензируемых научных изданий, в которых должны быть 
опубликованы основные научные результаты диссертаций на соискание ученой степени 
кандидата наук, на соискание ученой степени доктора наук (Режим доступа: сайт 
Высшей аттестационной комиссии (ВАК) — http:// arhvak.minobrnauki.gov.ru -  
Нормативно-справочная информация -  Перечень рецензируемых научных изданий).

2.5 Рецензируемые научные издания, входящие в международные реферативные 
базы данных и системы цитирования, утвержденные приказом Минобрнауки России от 
12 декабря 2016 г. № 1586, которые отнесены, в соответствии с пунктом 5 правил 
формирования перечня рецензируемых научных изданий, к изданиям, в которых должны 
быть опубликованы основные научные результаты диссертаций на соискание ученой 
степени кандидата наук, на соискание ученой степени доктора наук.

2.6 Административный регламент Министерства науки и высшего образования 
Российской Федерации по предоставлению государственной услуги по присвоению 
ученых званий профессора и доцента, утвержденный приказом Министерства науки и 
высшего образования РФ от 2 марта 2020 г. № 268 (Режим доступа: 
https://minobmauki.gov.ru/upload/ Prikaz_ot_02.03.2020_268_reg._v_Minust_otJ21.08.2020 
%20(l).pdf).

2.7 Порядок работы с модулем «Подготовка аттестационных дел соискателей 
ученых званий» (Режим доступа: http:// arhvak.minobr nauki.gov.ru -  Информационные 
системы — Методические материалы — Методические рекомендации по подготовке 
аттестационных дел соискателей ученых званий ФИС ГНА -  Подготовка 
аттестационных дел соискателей ученых званий).
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2.8 Проекты паспортов научных специальностей новой номенклатуры научных 
специальностей (Режим доступа: https://drive.google. com/drive/folders/lxqoWINSPHH48 
JA2IwluuW t3qkM Qc5E0).

3 Комплекс работ, связанных с представлением к  ученому званию 
научно-педагогического работника и получением им ученого звания

3.1 Знакомство соискателя ученого звания с действующими в Российской Федерации 
нормативными документами, определяющими порядок присвоения ученых званий, а 
также с настоящим Положением.

3.2 Оценка соискателем ученого звания своей научно-педагогической деятельности 
и её результатов на их соответствие установленным действующим Положением «О 
порядке присвоения ученых званий» критериям присвоения ученых званий и 
требованиям к лицам, претендующим на присвоение ученых званий по научным 
специальностям.

3.3 Оформление соискателем заявления в Ученый совет ТПУ с просьбой о 
рассмотрении на заседании совета вопроса о ходатайстве перед Минобрнауки России о 
присвоении ему ученого звания доцента (профессора), а также подготовка прилагаемых 
к этому заявлению в обязательном порядке документов, характеризующих его научно­
педагогическую деятельность и ее результаты.

3.4 Представление заявления соискателя и комплекта прилагаемых к заявлению 
документов ученому секретарю Ученого совета ТПУ в твердых копиях и в электронном 
виде.

3.5 Входной контроль поступивших в Ученый совет ТПУ от соискателя ученого 
звания документов на их комплектность, соответствие установленным Положением «О 
порядке представления к ученым званиям научно-педагогических работников 
Национального исследовательского Томского политехнического университета» 
требованиям и достоверность. Контроль проводят ученый секретарь Ученого совета, а 
также секретарь и председатель методической комиссии по оценке научно­
педагогической деятельности профессорско-преподавательского состава Научно- 
методического совета ТПУ.

3.6 Подбор экспертов в состав экспертной группы для оценки соответствия научно­
педагогической деятельности соискателя ученого звания и ее результатов критериям 
присвоения ученого звания и требованиям к лицам, претендующим на присвоение 
ученого звания доцента (профессора) по заявленной соискателем научной 
специальности (пп. 8.2.2-8.2.4).

3.7 Подготовка и издание распоряжения проректора по образовательной 
деятельности об утверждении экспертной группы, которая должна: детально 
ознакомиться с научно-педагогической деятельностью соискателя ученого звания, ее 
результатами, оценить их соответствие требованиям действующего Положения «О 
порядке присвоения ученых званий» и по итогам ознакомления подготовить заключение 
экспертной группы о соответствии/несоответствии научно-педагогической деятельности 
соискателя ученого звания требованиям данного Положения, следует/не следует 
Ученому совету университета ходатайствовать перед Минобрнауки России о 
присвоении указанного в поданном соискателем заявлении ученого звания.

3.8 Подготовка заключения экспертной группы о соответствии/ несоответствии 
научно-педагогической деятельности соискателя ученого звания требованиям
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Положения «О порядке присвоения ученых званий» с рекомендацией Ученому совету 
университета следует/не следует ходатайствовать перед Минобрнауки России о 
присвоении указанного в поданном им заявлении ученого звания.

3.9 Обсуждение заключения экспертной группы в присутствии членов экспертной 
группы и соискателя ученого звания на заседании методической комиссии по оценке 
научно-педагогической деятельности профессорско-преподавательского состава 
Научно-методического совета ТПУ, по итогам которого комиссия принимает решение: 
рекомендовать/не рекомендовать Ученому совету ТПУ ходатайствовать перед 
Минобрнауки России о присвоении соискателю указанного в его заявлении ученого 
звания по выбранной им научной специальности.

ЗЛО Рассмотрение на заседании Ученого совета инженерной / исследовательской 
школы / научно-образовательного центра, филиала (далее -  Ученый совет школы 
(центра, филиала)), в которой(ом) ведет научно-педагогическую деятельность 
соискатель, представленного им заявления в Ученый совет ТПУ и приложенных к нему 
документов; оценка его научно-педагогической деятельности за предшествующие 3-5 
лет; принятие Ученым советом тайным голосованием решения, ходатайствовать ли ему 
перед Ученым советом ТПУ о представлении соискателя к заявленному им ученому 
званию. Если соискатель ведет свою научно-педагогическую деятельность не в одной 
школе (центре, филиале), рассматривает его представление к ученому званию Ученый 
совет того структурного подразделения ТПУ, в котором он ведет основную часть своей 
педагогической деятельности.

3.11 Включение в повестку заседания Ученого совета университета вопроса о 
представлении к ученому званию соискателя ученого звания и принятие по нему тайным 
голосованием решения Ученого совета.

3.12 Оформление после решения Ученого совета о поддержке ходатайства 
соискателя отделом ученого секретаря Ученого совета аттестационного дела соискателя 
ученого звания и направление его в Министерство науки и высшего образования РФ.

3.13 Рассмотрение аттестационного дела соискателя ученого звания в 
Департаменте аттестации научных и научно-педагогических работников Минобрнауки 
России и принятие по нему решения о присвоении соискателю заявленного ученого 
звания или отказе ему в этом.

3.14 При положительном решении Департамента аттестации научных и научно­
педагогических работников Минобрнауки России оформляются приказ Министерства о 
присвоении ученого звания соискателю ученого звания и выдаче соискателю аттестата 
доцента (профессора) по указанной в аттестационном деле научной специальности. 
Оформленный в Минобрнауки аттестат передается в ТПУ, для вручения его обладателю. 
Такое вручение проводится в торжественной обстановке на заседании Ученого совета 
университета.

4 Критерии присвоения ученых званий н требования к лицам, 
претендующим на присвоение ученых званий по научным специальностям

Критерии присвоения ученых званий и требования к лицам, претендующим на 
присвоение ученых званий по научным специальностям, приведены ниже в редакции, 
представленной в действующем Положении «О порядке присвоения ученых званий», с 
целью исключения некорректностей при их ином изложении. Использована редакция 
Положения от 10 декабря 2013 года с последующими дополнениями и изменениями.
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4.1 Ученое звание профессора по научной специальности

Требования к лицам, претендующим на присвоение ученого звания 
профессора по научной специальности

Ученое звание профессора присваивается научному или научно-педагогическому 
работнику, претендующему на присвоение ученого звания, если он на день 
представления аттестационного дела в совет организации (в данном случае -  в Ученый 
совет ТПУ) удовлетворяет следующим требованиям:

а) имеет опубликованные учебные издания (приложение 1) и научные труды, а 
также читает курс лекций на высоком профессиональном уровне;

б) имеет учёную степень доктора наук либо ученую степень, полученную в 
иностранном государстве, признаваемую в Российской Федерации, обладателю которой 
предоставлены те же академические и (или) профессиональные права, что и доктору 
наук;

в) работает по трудовому договору в организации, представляющей его к 
присвоению учёного звания, и замещает в нём:

-должность профессора, заведующего кафедрой, декана факультета, руководителя или 
заместителя руководителя по научной (научно-исследовательской / учебной / учебно­
методической) работе филиала или института этой организации, первого проректора, 
проректора, ректора, главного научного сотрудника или заведующего (начальника) научным, 
научно-исследовательским или опьпно-конструкгорским отделом (отделением, сектором, 
лабораторией) -  в отношении работника образовательной организации высшего образования, 
реализующей образовательные программы высшего образования, имеющие государственную 
аккредитацию, и (или) программы повышения квалификации и программы 
профессиональной переподготовки на базе высшего образования, а также организации 
дополнительного профессионального образования, реализующей программы повышения 
квалификации и программы профессиональной переподготовки на базе высшего 
образования;

-  должность директора, заместителя директора, главного научного сотрудника, 
заведующего (начальника), заместителя заведующего (начальника) научным, научно- 
исследовательским или опытно-конструкторским отделом (отделением, сектором, 
лабораторией), руководителя или заместителя руководителя по научной (научно- 
исследовательской, учебной, учебно-методической работе) филиала этой организации -  
в отношении работника научной организации, реализующей образовательные 
программы высшего образования, имеющие государственную аккредитацию, и (или) 
программы повышения квалификации и программы профессиональной переподготовки 
на базе высшего образования;

-  одну из должностей, указанных в абзацах втором и третьем настоящего 
подпункта, либо должность начальника факультета, начальника института, начальника 
кафедры или заместителя начальника кафедры, либо должность, включенную в 
перечень, утверждаемый руководителем федерального органа исполнительной власти, в 
котором федеральным законом предусмотрена военная или иная приравненная к ней 
служба, руководителем федерального органа исполнительной власти в сфере внутренних 
дел, и приравненную к одной из должностей, указанных в абзацах втором и третьем 
настоящего подпункта, -  в отношении лица, проходящего военную или иную 
приравненную к ней службу по контракту, службу в органах внутренних дел Российской 
Федерации;
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г) имеет учёное звание доцента, со дня присвоения которого прошло не менее 3 лет.

Критерии присвоения ученого звания профессора

Критериями присвоения ученого звания профессора являются:
а) наличие стажа непрерывной работы (в том числе военной или иной прирав­

ненной к ней службы по контракту, службы в органах внутренних дел Российской 
Федерации) не менее 2-х лет в должностях, указанных в подпункте "в" подраздела 4.1 
настоящего Положения;

б) осуществление педагогической деятельности не менее чем на 0,25 ставки (в том 
числе на условиях совместительства) по образовательным программам высшего 
образования и (или) дополнительного профессионального образования по научной 
специальности, указанной в аттестационном деле, в организации, представившей его к 
присвоению ученого звания;

в) наличие стажа научной и педагогической деятельности не менее 10 лет в 
организациях, указанных в п. 3 раздела 1 Положения2 «О порядке присвоения ученых 
званий», в том числе не менее 5 лет стажа педагогической работы по научной 
специальности, указанной в аттестационном деле;

г) подготовка в качестве научного руководителя или научного консультанта не 
менее 3 (для работников образовательных организаций) и не менее 5 (для работников 
научных организаций) лиц, которым присуждены ученые степени, при этом тема 
диссертации хотя бы одного из них соответствует научной специальности, указанной в 
аттестационном деле;

д) наличие не менее 50 опубликованных учебных изданий и научных трудов (в том 
числе в соавторстве), включая патенты на изобретения и иные объекты 
интеллектуальной собственности, которые используются в образовательном процессе. 
При этом за последние 5 лет по научной специальности, указанной в аттестационном 
деле соискателя ученого звания, должно быть опубликовано не менее 3 учебных изданий 
и не менее 5 научных трудов. Научные труды должны быть опубликованы3 в 
рецензируемых научных изданиях, требования к которым и правила-формирования в 
уведомительном порядке устанавливаются Министерством науки и высшего 
образования Российской Федерации (далее -  рецензируемые издания);

е) наличие учебника (учебного пособия), автором которого является соискатель 
учёного звания, или наличие не менее 3 учебников (учебных пособий), соавтором 
которых является соискатель ученого звания, изданных за последние 10 лет по научной 
специальности, указанной в аттестационном деле.

2 Положение «О порядке присвоения ученых званий», утвержденное Постановлением
Правительства Российской Федерации от 10 декабря 2013 г. № 1139 (Режим доступа:
http://pravo.gov.ru/proxy/ips/7docbo dy=&prevDoc=l 02075416&backlink=l&&nd= 102169683/).

3 На научные работы, содержащие сведения, составляющие государственную или иную охраняемую 
законом тайну, требования об их публикации в рецензируемых изданиях не распространяются.
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4.2 Ученое звание доцента по научной специальности

Требования к лицам, претендующим на присвоение учёного звания доцента 
по научной специальности

Учёное звание доцента присваивается научному или научно-педагогическому 
работнику, претендующему на присвоение ученого звания, если он на день 
представления аттестационного дела в совет организации (в Ученый совет ТПУ) 
удовлетворяет следующим требованиям:

а) имеет опубликованные учебные издания (Приложение 1) и научные труды, 
читает курс лекций или проводит иные занятия на высоком профессиональном уровне;

б) имеет учёную степень доктора наук / кандидата наук либо учёную степень, 
полученную в иностранном государстве, признаваемую в Российской Федерации, 
обладателю которой предоставлены те же академические и (или) профессиональные 
права, что и доктору / кандидату наук;

в) работает по трудовому договору в организации, представляющей его к 
присвоению ученого звания, и замещает в ней:

-  должность доцента, профессора, заведующего кафедрой, декана факультета, 
руководителя или заместителя руководителя по научной (научно-исследовательской, 
учебной, учебно-методической работе филиала или института этой организации, первого 
проректора, проректора, ректора, старшего научного сотрудника, ведущего научного 
сотрудника, главного научного сотрудника или заведующего (начальника) научным, 
научно-исследовательским или опытно-конструкторским отделом (отделением, 
сектором, лабораторией) -  в отношении работника образовательной организации 
высшего образования, реализующей образовательные программы высшего образования, 
имеющие государственную аккредитацию, и (или) программы повышения 
квалификации и программы профессиональной переподготовки на базе высшего 
образования, а также организации дополнительного профессионального образования, 
реализующей программы повышения квалификации и программы профессиональной 
переподготовки на базе высшего образования;

-  должность директора, заместителя директора, главного научного сотрудника, 
ведущего научного сотрудника, старшего научного сотрудника или заведующего 
(начальника), ■ заместителя заведующего (начальника) научным, научно- 
исследовательским или опытно-конструкторским отделом (отделением, сектором, 
лабораторией), руководителя или заместителя руководителя по научной (научно- 
исследовательской, учебной, учебно-методической работе) филиала этой организации -  
в отношении работника научной организации, реализующей образовательные 
программы высшего образования, имеющие государственную аккредитацию, и (или) 
программы повышения квалификации и программы профессиональной переподготовки 
на базе высшего образования;

-  одну из должностей, указанных в абзацах втором и третьем настоящего 
подпункта, либо должность начальника факультета, начальника института, начальника 
кафедры или заместителя начальника кафедры, либо должность, включенную в 
перечень, утверждаемый руководителем федерального органа исполнительной власти, в 
котором федеральным законом предусмотрена военная или иная приравненная к ней 
служба, руководителем федерального органа исполнительной власти в сфере внутренних 
дел, и приравненную к одной из должностей, указанных в абзацах втором и третьем 
настоящего подпункта, -  в отношении лица, проходящего военную или иную
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приравненную к ней службу по контракту, службу в органах внутренних дел Россий­
ской Федерации.

Критерии присвоения ученого звания доцента

Критериями присвоения ученого звания доцента являются:
а) наличие стажа непрерывной работы (в том числе военной или иной 

приравненной к ней службы по контракту, службы в органах внутренних дел Российской 
Федерации) не менее 2-х лет в должностях, указанных в пункте "в" подраздела 4.2 
настоящего Положения;

б) осуществление педагогической деятельности не менее чем на 0,25 ставки (в том 
числе на условиях совместительства) по образовательным программам высшего 
образования и (или) дополнительного профессионального образования по научной 
специальности, указанной в аттестационном деле, в организации, представившей его к 
присвоению ученого звания;

в) наличие стажа научной и педагогической деятельности не менее 5 лет в 
организациях, в том числе не менее 3 лет стажа педагогической работы по научной 
специальности, указанной в аттестационном деле;

г) наличие не менее 20 опубликованных учебных изданий и научных трудов (в том 
числе в соавторстве), включая патенты на изобретения и иные объекты 
интеллектуальной собственности, которые используются в образовательном процессе. 
При этом за последние 3 года должно быть опубликовано не менее 2 учебных изданий и 
не менее 3 научных трудов по научной специальности, указанной в аттестационном деле 
(статьи должны бьггь размещены в рецензируемых изданиях4).

5. Знакомство соискателя с нормативными документами 
по присвоению ученых званий

5.1 Научно-педагогическому работнику, желающему получить ученое звание, 
следует, прежде всего, детально ознакомиться с действующими в Российской Федерации 
нормативными документами, которые определяют критерии присвоения ученых званий 
профессора или доцента и требования, предъявляемые к лицам, претендующим на 
присвоение ученого звания доцента или профессора по научной специальности, а также 
порядок представления к ученым званиям. Перечень необходимых документов 
представлен в разделе 3. Нормативное обеспечение данного Положения.

5.2 Цель ознакомления соискателя с нормативным обеспечением по присвоению 
ученых званий -  определить:

-  на какое ученое звание соискатель может претендовать в данное время;
-  соответствует ли на данный момент научно-педагогическая деятельность 

соискателя ученого звания и ее результаты требованиям, установленным этими 
нормативными документами;

-  какие документы и в какой форме должны быть представлены соискателем в 
Ученый совет университета при подаче заявления с просьбой о ходатайстве перед 
Минобрнауки России о присвоении ему заявляемого ученого звания;

4 На научные работы, содержащие сведения, составляющие государственную или иную охра­
няемую законом тайну, требования об их публикации в рецензируемых изданиях не распространяются.
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-  как организуется в университете процесс экспертного оценивания научно­
педагогической деятельности соискателей ученого звания и ее результатов на 
соответствие установленным Положением «О порядке присвоения ученых званий» 
критериям присвоения ученых званий и требованиям к лицам, претендующим на 
присвоение ученых званий по научным специальностям;

-  как принимается решение о ходатайстве перед Минобрнауки России о 
присвоении соискателю заявляемого ученого звания.

5.3 Указанные в разделе 3 данного Положения документы 3.1-3.8 рекомендуется 
использовать в редакциях, представленных, соответственно, на сайтах Минобрнауки 
России, Высшей аттестационной комиссии (ВАК) при Минобрнауки России и/или 
Федеральной информационной системы государственной научной аттестации (ФИС 
ГНА), так как они по мере их применения могут уточняться, дополняться или даже 
заменяться.

6 Выбор заявляемого ученого звания и научной специальности.
Самооценка соискателем соответствия его научно-педагогической 

деятельности и ее результатов требованиям Положения 
«О порядке присвоения ученых званий»

'I
6.1 Выбор заявляемого ученого звания

6.1.1 Необходимая для выбора заявляемого ученого звания информация 
содержится в разделе II. Критерии присвоения ученых званий и требования к лицам, 
претендующим на присвоение ученых званий по научным специальностям Положения 
«О порядке присвоения ученых званий».

6.1.2 Соискатель, имеющий научную степень доктора наук либо ученую степень, 
полученную в иностранном государстве, признаваемую в Российской Федерации, 
обладателю которой предоставлены те же академические и (или) профессиональные 
права, что и доктору наук, занимающий при этом штатную должность профессора в 
университете, согласно установленным Положением «О порядке присвоения ученых 
званий» критериям и требованиям, не вправе претендовать на ученое звание профессора, 
если он не имеет ученого звания доцента или приравненного ему Постановлением 
Правительства Российской Федерации № 1139 от 10.12.2013 г. ученого звания старшего 
научного сотрудника или доцента по кафедре, со дня присвоения которого прошло не 
менее 3 лет.

6.1.3 Научно-педагогический работник, уже имеющий ученое звание профессора по 
кафедре, вправе претендовать на присвоение ему ученого звания профессора по 
специальности при условии соответствия его научно-педагогической деятельности и ее 
результатов критериям присвоения ученого звания профессора и требованиям к лицам, 
претендующим на присвоение ученого звания профессора по заявленной им научной 
специальности. Следует лишь иметь в виду, что указанным выше Постановлением Правительства 
Российской Федерации № 1139 от 10.12.2013 г. ученое звание профессора по кафедре по статусу 
приравнено к ученому званию профессора по научной специальности.

Аналогичное право претендовать на получение ученого звания доцента по научной 
специальности имеет и научно-педагогический работник, уже имеющий ученое звание 
доцента по кафедре или старшего научного сотрудника. Соискателю следует лишь 
определиться, насколько необходима ему эта, по сути повторная, аттестация.
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6.1.4 После определения ученого звания, на присвоение которого планирует 
претендовать соискатель, он должен сопоставить свою научно-педагогическую 
деятельность и ее результаты критериям присвоения этого ученого звания и требованиям 
к лицам, претендующим на присвоение данного ученого звания. Невыполнение любого 
из критериев или требований к лицам, претендующим на соискание заявляемого учёного 
звания действующего Положения «О порядке присвоения ученых званий», является 
основанием для Минобрнауки в отказе от присвоения этого звания.

6.2 Определение научной специальности, по которой соискатель
планирует получить учёное звание

6.2.1 Научная специальность, по которой соискатель планирует получить ученое 
звание, должна определяться по действующей номенклатуре научных специальностей. 
Таковой в данное время является «Номенклатура научных специальностей, по которым 
присуждаются ученые степени», утвержденная приказом Минобрнауки России № 118 от 
24.02.2021 г. (далее — Новая номенклатура научных специальностей).

6.2.2 В рамках заявляемой научной специальности в соответствии с Положением 
«О порядке присвоения ученых званий» соискателем должна проводиться 
педагогическая и научная деятельность (не обязательно в полном их объёме), а также 
должны быть опубликованы в определенные этим Положением временные сроки в 
требуемом количестве учебные издания и научные труды в рецензируемых научных 
изданиях, требования к которым и правила формирования в уведомительном порядке 
устанавливаются Министерством науки и высшего образования Российской Федерации 
(далее -  рецензируемые издания или издания из списка ВАК).

6.2.3 Невыполнение любого из указанных выше требований Положения «О порядке 
присвоения ученых степеней» является основанием для отказа соискателю в ходатайстве 
университета перед Минобрнауки России о присвоении ему ученого звания, а для 
министерства в случае выявления подобного невыполнения по представленному 
аттестационному делу соискателя -  в отказе ему в присвоении ученого звания.

6.2.4 Соответствие педагогической деятельности соискателя, опубликованных им 
учебных изданий и научных трудов научной специальности, ученое звание по которой 
желает получить соискатель, проверяется их сравнением на соответствие с паспортом 
этой научной специальности.

6.2.5 Новая номенклатура научных специальностей существенно отличается от ранее 
использовавшейся «Номенклатуры научных специальностей, по которым присуждаются 
ученые степени», утвержденной приказом Минобрнауки РФ № 1027 от 23.10.2017 г. (далее 
-  прежняя номенклатура научных специальностей). В ней количество групп научных 
специальностей сократилось с 52 до 34, количество специальностей -  с 430 до 351. При 
этом состав номенклатуры пополнился 21 новой научной специальностью.

Следует иметь в виду, что в течение полутора лет после утверждения новой 
номенклатуры научных специальностей (до 24 августа 2022 г.) при научной аттестации 
соискателей ученых степеней (но не ученых званий) будет использоваться еще и прежняя 
номенклатура научных специальностей.

6.2.6 В период подготовки, оформления и утверждения данного Положения 
Минобрнауки России еще не опубликовало официально утвержденные паспорта научных 
специальностей, входящих в новую номенклатуру научных специальностей (имеются лишь 
проекты этих паспортов). По этой причине до момента официального утверждения 
паспортов научных специальностей, входящих в новую номенклатуру, оформление
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аттестационных дел соискателями ученых званий, экспертиза их научно-педагогической 
деятельности и ее результатов на соответствие требованиям положения «О порядке 
присвоения ученых званий» должны осуществляться с использованием опубликованных 
проектов паспортов новой номенклатуры научных специальностей.

6.3 Самооценка соискателем соответствия его научно-педагогической 
деятельности и её результатов критериям присвоения запрашиваемого ученого 
звания и требованиям к лицам, претендующим на присвоение этого звания

6.3.1 Соискателю ученого звания для оценки соответствия его научно­
педагогической деятельности и ее результатов критериям присвоении запрашиваемого 
им ученого звания и требованиям к лицам, претендующим на присвоение этого звания, 
рекомендуется составить и заполнить таблицу «Оценка соответствия/несоответствия 
научно-педагогической деятельности и её результатов соискателя ученого звания 
нормам Положения «О порядке присвоения ученых званий»» по форме, представленной 
в Приложении 2 (для соискателей ученого звания профессора) или по форме 
Приложения 3 (для соискателей ученого звания доцента).

6.3.2 Несоответствие показателей научно-педагогической деятельности соискателя и 
ее результатов хотя бы одному из указанных в таблице критериев присвоения искомого 
ученого звания или хотя бы одному из требований к лицам, претендующим на это звание, 
является свидетельством того, что соискатель ученого звания в данное время еще не может 
на него претендовать.

7. Подготовка соискателем учёного звания документов, необходимых 
для экспертной оценки его научно-педагогической деятельности

и аттестационного дела

7.1 Перечень документов, оформляемых соискателем для его последующей 
аттестации и представления к ученому званию

7.1.1 Если по объективно проведенной соискателем самооценке соответствия его 
научно-педагогической деятельности и ее результатов критериям присвоения 
запрашиваемого ученого звания и требованиям к лицам, претендующим на присвоение 
этого звания, им будет сделано положительное заключение, соискатель может 
приступить к подготовке заявления в Ученый совет университета с просьбой о 
ходатайстве перед Минобрнауки России о присвоении ему ученого звания доцента 
(профессора) по выбранной научной специальности.

7.1.2 Рекомендуемая форма заявления соискателя ученого звания в Ученый совет 
университета приведена в Приложении 4.

7.1.3 К заявлению должны быть приложены следующие документы (каждый 
документ -  это один файл в формате PDF и две твердые копии):
1. Справка от отдела кадров о работе соискателя в должности в соответствии с 

требованиями Административного регламента и его общем стаже научной и научно­
педагогической деятельности.

2. Заверенные в установленном порядке копии документов об ученых степенях и 
ученых званиях соискателя ученого звания (представляются при наличии).

3. Список опубликованных учебных изданий и научных трудов (Приложение 5).
4. Справка о педагогической работе соискателя учёного звания -  сведения о 

лекционных курсах, читаемых соискателем, для соискателей учёного звания
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профессора или справка о курсах, по которым соискатель учёного звания доцента 
ведет учебные занятия (Приложение 6).

5. Список опубликованных учебных изданий и научных трудов соискателя учёного 
звания для справки в аттестационном деле (приложение 7).

6. Справка о педагогической работе соискателя, работающего в ТПУ по 
совместительству (Приложение 8).

7. Справка о педагогической работе соискателя на условиях почасовой оплаты труда 
(при наличии таковой) (Приложение 9).

8. Список лиц, у которых соискатель был научным руководителем, -  для соискателей 
учёного звания профессора список обязателен, для соискателей учёного звания 
доцента -  при наличии таковых (Приложение 10).

9. Список аспирантов, соискателей, у которых соискатель учёного звания является 
научным руководителем или научным консультантом (Приложение 11).

10. Справка о результатах анкетирования студентов «Организация учебной дисциплины 
и педагогические компетенции преподавателя» соискателя учёного звания 
(Приложение 12).

11. Заверенные в установленном порядке копии документов о высшем образовании 
соискателя ученого звания.

12. В случае если в качестве заявителя выступает ТПУ, в котором соискатель ученого 
звания работает по совместительству, -  решение совета организации по вопросу 
рекомендации соискателя ученого звания на присвоение ученого звания с основного 
места работы соискателя, если таковым местом является организация, в которой 
соискатель ученого звания ведет педагогическую деятельность.

13. Заверенные работодателем выписки из приказов о педагогической и научной работе 
в образовательных организациях высшего и/или организациях дополнительного 
профессионального образования, в научных организациях, в которых соискатель 
работает по совместительству (представляются при наличии).

14. Заверенная заявителем копия трудовой книжки (для лиц, которые проходят военную 
или приравненную к ней службу по контракту, предоставляется выписка из 
послужного списка), подтверждающая стаж научной и педагогической работы в 
образовательных организациях высшего и (или) организациях дополнительного 
профессионального образования, в научных организациях соискателя ученого 
звания.

15. Иные характеризующие достижения соискателя документы, которые могут быть 
учтены при аттестации в соответствии с требованиями Административного 
регламента (документы этой категории не имеют ограничения по количеству).

16. Согласие соискателя ученого звания на обработку персональных данных, 
содержащихся в документах, оформленных для предоставления государственной 
услуги по присвоению ученого звания, в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации о персональных данных (статья 9 Федерального закона «О 
персональных данных»). Форма этого согласия представлена в приложении 13. 
Копия второй и третьей страниц паспорта, отражающие реквизиты и 
удостоверяющие личность соискателя учёного звания.
Твердые копии учебных изданий соискателя, подтверждающие их соответствие 
заявляемой им научной специальности, в количестве, установленном требованиями 
к лицам, претендующим на присвоение этого ученого звания (в одном экз.).

19. Электронные копии научных публикаций соискателя по заявляемой им научной

17.

18.

специальности в количестве, установленном требованиями к лицам, п ретендующим
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на присвоение этого ученого звания, в виде оттисков этих публикаций в журналах 
из действующего Перечня ВАК.

7.2 Подача заявления о соискательстве ученого звания

7.2.1 Заявление в Ученый совет университета с просьбой о ходатайстве перед 
Минобрнауки России о присвоении заявляемого ученого звания и комплект 
прилагаемых к заявлению документов, указанных в подразделе 6.2, в твердой копии и в 
электронном виде в формате .pdf соискатель передает ученому секретарю Ученого 
совета ТПУ. Одновременно он извещает об этом директора инженерной / 
исследовательской школы (научно-образовательного центра и т. п.), в штате которой 
состоит и/или ведет научно-педагогическую деятельность.

7.2.2 Отдел ученого секретаря Ученого совета электронные копии переданных 
соискателем обязательных для внутри вузовской экспертной оценки документов высылает 
всем членам методической комиссии по оценке научно-педагогической деятельности 
профессорско-преподавательского состава Научно-методического совета университета и 
в Ученый совет школы (филиала), в штате которой состоит и/или ведет научно­
педагогическую деятельность соискатель ученого звания.

К числу обязательных для указанной выше рассылки документов относятся:
-  справка от отдела кадров о работе соискателя в должности в соответствии с 

требованиями Административного регламента и его общем стаже научной и научно­
педагогической деятельности;

-  список опубликованных соискателем учебных изданий и научных трудов;
-  справка о педагогической работе соискателя учёного звания -  сведения о 

лекционных курсах, читаемых соискателем (для соискателей учёного звания 
профессора) или справка о курсах, по которым соискатель учёного звания доцента ведет 
учебные занятия;

-  список лиц, у которых соискатель был научным руководителем, -  для 
соискателей учёного звания профессора список обязателен, для соискателей учёного 
звания доцента -  при наличии таковых;

-  список аспирантов, соискателей, у которых соискатель учёного звания является 
научным руководителем или научным консультантом;

-  справка о результатах анкетирования студентов «Организация учебной 
дисциплины и педагогические компетенции преподавателя» соискателя учёного звания;

-  электронные копии научных публикаций соискателя по заявляемой им научной 
специальности в количестве, установленном требованиями к лицам, претендующим на 
присвоение этого ученого звания (в виде оттисков этих публикаций в журналах из 
действующего Перечня ВАК);

-  электронная копия паспорта научной специальности, по которой соискатель 
ходатайствует о присвоении ему ученого звания.

Кроме того, такой же рассылке подлежит в последующем и Заключение экспертной 
группы, которая создается по распоряжению проректора по образовательной 
деятельности для оценки научно-педагогической деятельности соискателя ученого 
звания.
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8 Экспертная оценка научно-педагогической деятельности 
соискателя ученого звания на соответствие Положению 

«О порядке присвоения ученых званий»

8.1 Предварительная проверка представленных соискателем документов 
Ученым секретарем Ученого совета ТПУ и методической комиссией по оценке 
научно-педагогической деятельности профессорско-преподавательского состава 
Научно-методического совета университета

8.1.1 Представленные соискателем ученого звания документы проходят 
предварительную проверку, которую проводят ученый секретарь Ученого совета, 
председатель и секретарь методической комиссии, по оценке научно-педагогической 
деятельности профессорско-преподавательского состава Научно-методического совета 
университета.

8.1.2 Целями указанной в п. 8.1.1 проверки являются:
-  проверка требуемой комплектности документов, правильности их оформления и 

достоверности, содержащейся в них информации;
-  оценка представленных документов на соответствие установленным для них 

формам;
-  оценка (на основании представленных документов) соответствия результатов 

деятельности соискателя учёного звания всем критериям присвоения учёных званий и 
требованиям к лицам, претендующим на присвоение учёных званий в соответствии с 
действующим Положением «О порядке присвоения ученых званий» (соответствует / не 
соответствует);

-  определение высококвалифицированных научно-педагогических работников 
университета, которые могут быть предложены в состав экспертной группы для оценки 
соответствия результатов научно-педагогической деятельности соискателей 
установленным действующим критериям и требованиям Положения «О порядке 
присвоения ученых званий».

8.2 Подготовка и издание распоряжения проректора по образовательной 
деятельности о создании экспертной группы для оценки научно-педагогической 
деятельности соискателя ученого звания

8.2.1 Экспертная группа создается для всесторонней и объективной оценки научно­
педагогической деятельности соискателя ученого звания, ее результатов и их 
соответствия критериям присвоения заявляемого им ученого звания и требованиям к 
лицам, претендующим на присвоение этого звания.

8.2.2 Экспертная группа формируется из трех-четырех высококвалифицированных 
научно-педагогических работников университета.

В качестве председателя экспертной группы назначается доктор наук, профессор 
по заявленной соискателем научной специальности или близкой к ней по научной 
направленности специальности.

В качестве членов экспертной группы рекомендуется включать:
-  имеющего ученую степень и ученое звание представителя учебного 

подразделения -  инженерной / исследовательской школы (научно-образовательного 
центра и т. п.), в котором ведет свою научно-педагогическую деятельность соискатель 
ученого звания;

2904839



ФГАОУ ВО Положение о порядке представления к ученому
■»
ISI НИ ТПУ званию научно-педагогических работников

neilw T txpunlO w k
YHWffCMTIf стр. 20 из 57

в Национальном исследовательском Томском
политехническом университете

-  члена методической комиссии по оценке научно-педагогической деятельности 
профессорско-преподавательского состава Научно-методического совета ТПУ.

8.2.3 В ситуациях, когда формируется состав экспертной группы для оценки 
научно-педагогической деятельности соискателя ученого звания профессора или 
доцента по такой научной специальности, по которой трудно подобрать 
высококвалифицированных экспертов из числа научно-педагогических работников 
ТПУ, в состав экспертной группы рекомендуется дополнительно включать научно­
педагогического работника другого вуза, имеющего ученую степень и ученое звание по 
заявленной соискателем или родственной ей по направленности научной специальности.

8.2.4 Предложение по составу экспертной группы формируют ученый секретарь 
Ученого совета ТПУ, председатель и секретарь методической комиссии по оценке 
научно-педагогической деятельности профессорско-преподавательского состава 
Научно-методического совета ТПУ. Они же обеспечивают подготовку проекта 
распоряжения проректора по образовательной деятельности ТПУ и представляют ему 
этот проект на утверждение. Типовая форма такого распоряжения приведена в 
Приложении 14.

8.3 Организация работы экспертной группы по оценке научно­
педагогической деятельности соискателя и оформление ее экспертного 
заключения

8.3.1 Экспертная группа должна всесторонне и объективно оценить научно­
педагогическую деятельность соискателя учёного звания по результатам анализа 
учебной, методической, научной и организационной работы на основании

-  опубликованных им учебных изданий и научных трудов по заявленной научной 
специальности;

-  посещения лекции или какого-либо другого учебного занятия, проведённого 
соискателем;

-  результатов анкетирования обучаемых соискателем студентов по организации 
учебных занятий и педагогическим компетенциям преподавателя.

8.3.2 Экспертная группа должна проверить у соискателя:
-  наличие стажа непрерывной работы (не менее двух лет) в определенных 

Положением «О порядке присвоения ученых званий» должностях;
-  наличие необходимого стажа научной и педагогической деятельности, в том 

числе стажа педагогической работы по научной специальности, указанной в 
аттестационном деле (для соискателей ученого звания профессора -  10 и 5 лет; для 
соискателей учёного звания доцента -  5 лет и 3 года соответственно);

-  осуществляет ли соискатель педагогическую деятельность в ТПУ не менее чем 
на 0,25 ставки (в том числе на условиях совместительства) по образовательным 
программам высшего образования и (или) дополнительного профессионального 
образования по научной специальности, указанной в аттестационном деле.

8.3.2 По результатам проведенного анализа экспертная группа должна сделать 
итоговые заключения:

-  о соответствии или несоответствии научно-педагогической деятельности 
соискателя ученого звания всем критериям и требованиям действующего Положения «О 
порядке присвоения ученых званий» к соискателям ученого звания, на присвоение 
которого претендует соискатель по заявленной им научной специальности;
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-  следует ли рекомендовать (или не рекомендовать) соискателя к присвоению ему 
заявленного ученого звания по указанной им научной специальности.

8.3.3 Для работы экспертной группы ученый секретарь Ученого совета передает 
электронные копии документов, поданных соискателем ученого звания, всем членам 
экспертной группы.

8.3.4 Соискатель дополнительно предоставляет экспертной группе материалы, 
подтверждающие уровень его педагогических и предметных компетенций и 
обоснованность заявленной научной специальности, в том числе:

-  отчеты о выполнении индивидуальных планов работы (соискатели ученого 
звания доцента -  за последние 3 года, соискатели ученого звания профессора -  за 
последние 5 лет);

-  опубликованные соискателем учебные и научные издания, в том числе в 
обязательном порядке те из них, которые соответствуют заявленной научной 
специальности, и в количестве, не меньшем чем представлено в Положении «О порядке 
присвоения ученых званий» для соискателей запрашиваемого учёного звания;

-  рабочие программы и рейтинг-планы обеспечиваемых им учебных дисциплин;
-  презентации, электронные курсы, методические указания к лабораторным 

работам, экзаменационные билеты, используемые в учебном процессе наглядные 
пособия, используемое им учебно-лабораторное оборудование и т. п.;

-  студенческие работы,'выполненные по обеспечиваемым им дисциплинам;
-документы, характеризующие его общественную научно-педагогическую деятельность

(в научных, педагогических и профессиональных обществах, ассоциациях, 
объединениях, в редколлегиях журналов, в диссертационных, экспертных, научно- 
методических советах, оргкомитетах конференций и т. п.);

-  документы, подтверждающие наличие государственных наград, почетных и 
академических званий, получение международных и государственных грантов, премий 
и т. п.);

-  другие документы, характеризующие уровень научно-педагогической деятельности 
соискателя.

8.3.5 Экспертная группа вправе приглашать соискателя ученого звания на свои 
заседания, запрашивать у него пояснения по интересующим ее вопросам в пределах, 
поставленных перед ней задач.

8.3.6 Работу экспертной группы следует планировать сроком не более чем на один 
месяц. При наличии объективных обстоятельств этот срок может быть продлен по 
согласованию с ученым секретарем Ученого совета университета.

8.3.7 По итогам проделанной работы экспертная группа оформляет заключение 
(его рекомендуемая форма представлена в приложение 15), в котором обязательно 
должна указать:

-  достоверны ли представленные соискателем сведения о его научно­
педагогической деятельности;

-  соответствует ли, по мнению членов группы, научно-педагогическая 
деятельность соискателя критериям присвоения заявленного им ученого звания по 
указанной научной специальности и требованиям к лицам, претендующим на это звание, 
установленным Положением «О порядке присвоения ученых званий»;

-  следует или не следует рекомендовать Ученому совету университета 
ходатайствовать перед Минобрнауки России о присвоении соискателю заявленного им 
ученого звания.
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Если при подготовке заключения мнения членов экспертной группы по двум 
последним из указанных выше аспектам оказались не совпадающими, в заключении 

■должны быть указаны результаты голосования по каждому из них.
8.3.8 Заключение экспертной группы в твердой копии и в электронном виде в 

формате .pdf передается ученому секретарю Ученого совета университета и секретарю 
методической комиссии Научно-методического совета по оценке научно­
педагогической деятельности профессорско-преподавательского состава университета, 
который в свою очередь рассылает электронную версию заключения для ознакомления 
всем членам этой комиссии и председателю Ученого совета инженерной 
(исследовательской) школы (научно-образовательного центра и т. п.), в которой 
соискатель осуществляет свою научно-педагогическую деятельность.

8.4 Рассмотрение аттестационных документов соискателя ученого звания 
и заключения экспертной группы на заседании методической комиссии по оценке 
научно-педагогической деятельности профессорско-преподавательского состава 
Научно-методического совета

8.4.1 Методическая комиссия по оценке научно-педагогической деятельности 
профессорско-преподавательского состава университета на своем заседании в 
присутствии соискателя ученого звания заслушивает отчет председателя 
(представителя) экспертной группы о проведенной ею работе, о замечаниях, 
предложениях и пожеланиях, высказанных соискателю, и сообщает итоговое 
заключение экспертной группы о научно-педагогической деятельности соискателя 
ученого звания.

8.4.2 Члены методической комиссии могут задавать уточняющие вопросы как 
председателю (представителю) экспертной комиссии, так и соискателю ученого звания, 
высказывать свое мнение, включая замечания как по представленному заключению 
экспертной группы, так и по научно-педагогической деятельности соискателя ученого 
звания, ее соответствию (или несоответствию) заявленному соискателем ученому 
званию и/или указанной им научной специальности.

Соискателю ученого звания предоставляется возможность высказать свое согласие 
или несогласие со сделанными экспертной группой выводами, с замечаниями членов 
методической комиссии.

8.4.3 По итогам обсуждения члены методической комиссии открытым 
голосованием большинством голосов принимают решение по вопросам:
1) выполнила ли экспертная группа поставленную перед ней задачу в требуемом объеме 
и с необходимым качеством;
2) соответствует или не соответствует научно-педагогическая деятельность соискателя 
ученого звания и ее результаты критериям присвоения заявленного им ученого звания 
по указанной научной специальности и требованиям к лицам, претендующим на это 
звание, установленным Положением «О порядке присвоения ученых званий»;
3) рекомендовать или не рекомендовать Ученому совету университета ходатайствовать 
перед Министерством науки и высшего образования РФ о присвоении соискателю 
ученого звания доцента (профессора) по заявленной им научной специальности.

8.4.4 Решение методической комиссии по оценке научно-педагогической 
деятельности профессорско-преподавательского состава НМС, подписанное 
председателем комиссии, передается ученому секретарю Ученого совета ТПУ и через 
него доводится до сведения Ученого совета инженерной (исследовательской) школы
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(научно-образовательного центра), в штате которой состоит и/или ведет научно­
педагогическую деятельность соискатель ученого звания.

I
8.5 Рассмотрение подготовленных документов соискателя ученого звания 

и принятие решения на заседании Ученого совета инженерной (исследователь­
ской) школы (научно-образовательного центра), в которой ведет 
научно-педагогическую работу соискатель ученого звания

8.5.1 Председатель Ученого совета (руководитель) инженерной 
(исследовательской) школы (научно-образовательного центра), в которой ведет научно­
педагогическую работу соискатель, формирует рабочую группу из числа членов Ученого 
совета, которая знакомится с представленными соискателем ученого звания 
документами, оценивает его научно-педагогическую деятельность.

8.5.2 На заседании Ученого совета:
-  заслушивается отчет соискателя ученого звания о его научно-педагогической 

работе за последние два года, об изданных им учебных и научных изданиях по 
заявленной научной специальности;

-  руководитель рабочей группы представляет заключение рабочей группы о 
соответствии (или несоответствии) научно-педагогической деятельности соискателя 
критериям и требованиям действующего Положения «О порядке присвоения ученых 
званий» применительно к ученому званию, о присвоении которого ходатайствует 
соискатель;

-  выносится на тайное голосование вопрос: просить Ученый совет университета
ходатайствовать перед Минобрнауки России о присвоении 
______________________________ ученого звания_________________по научной
(должность, фамилия, инициалы соискателя) (доцента, профессора)
специальности______________________________________________________ .

(шифр -  название научной специальности)
8.5.3 Выписка из протокола заседания Ученого совета по этому вопросу 

оформляется согласно приложению 16 и передается в твердой копии и в электронном 
виде ученому секретарю Ученого совета университета.

9 Принятие решения о представлении в Минобрнауки РФ 
ходатайства университета о присвоении соискателю учёного звания

9.1 При рассмотрении на заседании Учёного совета университета вопроса о 
представлении соискателя к ученому званию сообщение делает директор инженерной 
(исследовательской) школы (научно-образовательного центра), в которой ведет научно­
педагогическую деятельность соискатель ученого звания. Он сообщает решение Учёного 
совета школы (центра) по этому вопросу.

9.2 Учёный секретарь Учёного совета сообщает о заключении экспертной группы 
и решении методической комиссии НМС по оценке научно-педагогической 
деятельности профессорско-преподавательского состава по итогам проведенной ими 
экспертизы соответствия результатов научно-педагогической деятельности соискателя 
учёного звания критериям и требованиям действующего Положения «О порядке 
присвоения учёных званий».

9.3 Решение по вопросу представления аттестационного дела соискателя ученого 
звания в Минобрнауки России для присвоения ему ученого звания принимается тайным 
голосованием и считается принятым, если за него проголосовало больше половины
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присутствующих на заседании членов Ученого совета. Оно отражается в протоколе 
заседания Ученого совета и оформляется в виде соответствующей выписки из этого 
протокола.

10 Ф ормирование и отправка в М инобрнауки России 
аттестационного дела соискателя ученого звания

10.1 После положительного решения Ученого совета университета по вопросу о 
ходатайстве ТПУ перед Минобрнауки России о присвоении соискателю ученого звания 
отдел ученого секретаря Ученого совета оформляет аттестационное дело соискателя 
ученого звания и организует его отправку в Министерство.

10.2 Аттестационное дело оформляется в соответствии с требованиями 
«Административного регламента Министерства науки и высшего образования 
Российской Федерации по предоставлению государственной услуги по присвоению 
ученых званий профессора и доцента» (далее -  Административный регламент), 
утвержденного приказом Министерства науки и высшего образования РФ от 2 марта 
2020 г. № 268.

10.3 Аттестационное дело соискателя ученого звания должно включать:
а) сопроводительное письмо на официальном бланке ТПУ с ходатайством Ученого 

совета университета о присвоении соискателю ученого звания, оформленное в 
соответствии с приложением № 1 к Административному регламенту (Приложение 17);

б) справку -  представление соискателя ученого звания к присвоению ученого 
звания по научной специальности, оформленную в соответствии с приложением № 2 к 
Административному регламенту (Приложение 18);

в) заверенную работодателем копию трудовой книжки, и/или основную 
информацию о трудовой деятельности и трудовом стаже, и/или выписку из послужного 
списка (для лиц, которые проходят военную или приравненную к ней службу по 
контракту), подтверждающую стаж научной и педагогической работы соискателя 
ученого звания в образовательных организациях высшего образования и/или 
организациях дополнительного профессионального образования, и/или научных 
организациях;

г) заверенную работодателем выписку из приказов о педагогической и/или научной 
работе соискателя по совместительству в образовательных организациях высшего и 
(или) организациях дополнительного профессионального образования, в научных 
организациях (при наличии);

д) список опубликованных учебных изданий и научных трудов соискателя ученого 
звания, оформленный в соответствии с приложением № 3 к Административному 
регламенту;

е) справку о стаже педагогической работы соискателя ученого звания в 
образовательных организациях высшего образования и/или организациях 
дополнительного профессионального образования, научных организациях на условиях 
почасовой оплаты труда (представляется при наличии), оформленную в соответствии с 
приложением № 4 к Административному регламенту;

ж) копии документов о высшем образовании соискателя ученого звания;
з) заверенные в установленном порядке копии документов об ученых степенях и 

ученых званиях соискателя ученого звания (представляется при наличии);
и) для соискателей ученого звания профессора -  список лиц, у которых соискатель 

ученого звания был(а) научным руководителем или научным консультантом и которым
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присуждены ученые степени, оформленный в соответствии с приложением № 5 к 
Административному регламенту, с указанием названий их диссертаций и года 
присуждения ученых степеней, заверенный ученым секретарем Ученого совета ТПУ;

к) в случае, если ТПУ выступает в качестве организации-заявителя, в которой 
соискатель ученого звания работает по совместительству, -  решение совета организации 
по вопросу о рекомендации соискателя ученого звания на присвоение ученого звания с 
основного места работы соискателя ученого звания, если таковым местом является 
организация, в которой соискатель ученого звания ведет педагогическую деятельность;

л) справку о педагогической работе соискателя ученого звания по научной 
специальности, указанной в аттестационном деле, оформленную в соответствии с 
приложением № 6 к Административному регламенту;

м) свидетельство о государственной аккредитации образовательной деятельности 
ТПУ по образовательным программам высшего образования;

н) согласие соискателя ученого звания на обработку персональных данных, 
содержащихся в документах, направляемых в Минобрнауки России для предоставления 
государственной услуги по присвоению ученого звания, в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации о персональных данных;

о) регистрационную учетную карточку;
п) выписку из протокола заседания Ученого совета (не обязательно);
р) иные, характеризующие достижения соискателя документы, которые могут быть 

учтены при аттестации в соответствии с требованиями Административного регламента;
с) опись документов, имеющихся в деле.
10.4 Для предоставления государственной услуги по присвоению ученого звания 

заявитель (ТПУ) представляет в Минобрнауки РФ аттестационное дело соискателя 
ученого звания в электронной форме и в одном экземпляре на бумажном носителе.

10.5 Электронный вариант аттестационного дела для размещения его в электронной 
базе Федеральной информационной системы государственной научной аттестации (ФИС 
ГНА) и порядок его формирования определяются нормативным документом «Порядок 
работы с модулем “Подготовка аттестационных дел соискателей ученых званий”» (Режим 
доступа: http:// arhvak.minobmauki.gov.ru -  Информационные системы — Методические 
материалы -  Методические рекомендации по подготовке аттестационных дел соискателей 
ученых званий ФИС ГНА -  Подготовка аттестационных дел соискателей ученых званий). 
Размещение производится через сайт: vak3.ed.gov.ru.

10.6 После успешного формирования электронного варианта аттестационного дела 
соискателя ученого звания в электронной базе ФИС ГНА введенные в нее документы 
распечатываются в двух экземплярах для формирования аттестационных дел в твердых 
копиях. Один экземпляр направляется в Департамент аттестации научных и научно­
педагогических работников Минобрнауки России по адресу: 117997, г. Москва, 
ул. Люсиновская, д. 51. Второй экземпляр оформленного на бумажном носителе 
аттестационного дела соискателя ученого звания и его электронная копия отправляется 
на хранение в архив Учёного совета университета.

10.7 Отсутствие в аттестационном деле любого из указанных выше обязательных 
документов и/или их оформление с отклонением от указанных в Административном 
регламенте форм является одним из оснований для отказа в предоставлении 
государственной услуги по присвоению ученого звания или для его возврата 
организации-заявителю.
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10.8 Несоответствие документов соискателя ученого звания, представленных на 
бумажном носителе, документам, представленным в электронной форме в ФИС ГНА, 
также может являться основанием для отказа в услуге по присвоению ученого звания.

11 Информирование о ходе аттестации в Минобрнауки России.
Порядок оформления и выдачи соискателю аттестата о присвоении

учёного звания

11.1 Информирование о ходе аттестации соискателя учёного звания 
в Минобрнауки России

11.1.1 Сведения о ходе предоставления государственной услуги по аттестации 
соискателя ученого звания представляется организации-заявителю посредством ФИС 
ГНА, по телефону, по почте (по электронной почте).

11.1.2 Результат аттестации оформляется приказом по Министерству науки и 
высшего образования. Приказы по вопросам присвоения (отказа в присвоении) ученых 
званий профессора и доцента размещаются по адресу: https://minobmauki.gov.ru/ -  
Документы -  Приказы по вопросам присвоения ученых званий профессора и доцента 
(Приказы об отказе в присвоении ученых званий профессора и доцента).

11.2 Порядок оформления и выдачи соискателю аттестата о присвоении 
ученого звания

11.2.1 Порядок оформления и выдачи аттестатов о присвоении ученых званий 
профессора и доцента утвержден приказом Минобрнауки России от 16 августа 2019 г. 
№ 611.

11.2.2 Оформленный Минобрнауки России аттестат передается в организацию- 
заявитель ходатайства о представлении соискателю ученого звания и должен быть 
вручен соискателю в месячный срок со дня получения аттестата в Минобрнауки. В ТПУ 
такие аттестаты вручаются их обладателям на заседаниях Ученого совета университета.

ПРИМЕЧАНИЕ К РАЗМЕЩЕННЫМ НИЖЕ ПРИЛОЖЕНИЯМ:
Выделенные красным цветом текстовые вставки в приложениях и линии, 
под которыми они размещены, в оформляемые по этим приложениям 
документы не включать.
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Приложение 1

Определение понятий «учебное издание» и «научный труд»

В действующем положении «О порядке присвоения ученых званий» нет четких 
разъяснений, что следует понимать под учебным изданием и научным трудом и нет 
указания, в каком документе они определены. В этой связи соискателям ученых званий 
и экспертам следует руководствоваться определением понятий «учебное издание» и 
«научное издание», установленными в межгосударственном стандарте ГОСТ 7.60-2003 
«Издания. Основные виды. Термины и определения», входящем в систему стандартов по 
информации, библиотечному и издательскому делу (СИБИД).

Согласно ГОСТ 7.60-2003
учебное издание: издание, содержащее систематизированные сведения научного 

или прикладного характера, изложенные в форме, удобной для изучения и преподавания, 
и рассчитанное на учащихся разного возраста и ступени обучения.

В данном ГОСТ определены следующие 12 видов учебных изданий:
1) учебник: учебное издание, содержащее систематическое изложение учебной 

дисциплины, ее раздела, части, соответствующее учебной программе, и официально 
утвержденное в качестве данного вида издания;

2) учебное пособие: учебное издание, дополняющее или заменяющее частично или 
полностью учебник, официально утвержденное в качестве данного вида издания;

3) учебно-методическое пособие: учебное издание, содержащее материалы по 
методике преподавания, изучения учебной дисциплины, ее раздела, части или 
воспитания;

4) учебное наглядное пособие: учебное издание, содержащее материалы в помощь 
изучению, преподаванию или воспитанию;

5) практикум: учебное издание, содержащее практические задания и упражнения, 
способствующие усвоению пройденного;

6) задачник: практикум, содержащий учебные задачи;
7) учебный комплект: набор учебных изданий, предназначенный для 

определённой ступени обучения и включающий учебник, учебное пособие, рабочую 
тетрадь, справочное издание;

8) учебная программа: учебное издание, определяющее содержание, объем, а 
также порядок изучения и преподавания учебной дисциплины, ее раздела, части;

9) хрестоматия: учебное издание, содержащее литературно-художественные, 
исторические и иные произведения или отрывки из них, составляющие объект изучения 
учебной дисциплины;

10) самоучитель: учебное издание для самостоятельного изучения чего-либо без 
помощи руководителя;

11) рабочая тетрадь: учебное пособие, имеющее особый дидактический аппарат, 
способствующий самостоятельной работе учащегося над освоением учебного предмета;

12) букварь: первый учебник для обучения грамоте и чтению на родном языке.
Соискатель ученого звания доцента по заявленной научной специальности должен

опубликовать за последние 3 года не менее двух учебных изданий5.

5 Формально все 12 видов учебных изданий равнозначны. Однако очевидно, что при оценке 
профессионализма соискателя его умение писать учебники и учебно-методические пособия существенно 
выигрывает по сравнению с умением, например, разрабатывать учебные программы.
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При этом учебные издания могут быть изданы в соавторстве.
Соискатель учёного звания профессора должен иметь по заявленной научной 

специальности, указанной в аттестационном деле, не менее 3 учебных изданий, 
опубликованных за последние 5 лет. Кроме того, в течение последних 10 лет по научной 
специальности, указанной в аттестационном деле, соискатель должен опубликовать 
учебник (учебное пособие), автором которого является соискатель учёного звания, или 
не менее 3 учебников (учебных пособий), соавтором которых является соискатель 
ученого звания.

При подготовке учебных изданий в соавторстве устанавливаются следующие 
минимальные объёмы авторской части соискателя в представляемых к аттестации 
учебных изданиях по заявленной научной специальности:

— для соискателей учёного звания профессора -  10 печатных листов,
-  для соискателей учёного звания доцента -  7 печатных листов.

Научное издание: издание, содержащее результаты теоретических и (или) 
экспериментальных исследований, а также научно подготовленные к публикации 
памятники культуры и исторические документы.

При оформлении документов на соискание ученых ’ званий следует 
руководствоваться в определении понятия «научные труды»6 тем их определением, 
которое приведено в приложении 3 к «Административному регламенту Министерства 
науки и высшего образования Российской Федерации по предоставлению 
государственной услуги по присвоению ученых званий профессора и доцента». В этом 
приложении к научным трудам отнесены: научная монография, научная статья, тезисы 
докладов / сообщений научной конференции / съезда /  симпозиума / семинара / форума / 
конгресса, а также патенты на изобретения и иные объекты интеллектуальной 
собственности (патенты (свидетельства) на полезную модель, патенты на 
промышленный образец, патенты на селекционные достижения, свидетельства на 
программу для электронных вычислительных машин, базы данных, топологию 
интегральных микросхем).

Следует иметь в виду, что в критериях присвоения ученых званий и профессора, и 
доцента, указанных в Положении «О порядке присвоения ученых званий», указывается 
минимально необходимое у соискателя количество научных трудов, которые должны 
быть опубликованы по заявленной научной специальности за последние 5 лет у 
соискателя ученого звания профессора или 3 года -  у соискателя ученого звания доцента 
в рецензируемых научных изданиях, требования к которым и правила формирования в 
уведомительном порядке устанавливаются Министерством науки и высшего 
образования Российской Федерации. Список таких изданий Минобрнауки России 
периодически обновляет и размещает на сайте Высшей аттестационной комиссии (ВАК) 
по адресу: http://arhvak.minobmauki.gov.ru -  Нормативно-справочная информация -  
Перечень рецензируемых научных изданий.

Соискатель ученого звания вправе указывать в качестве опубликованных им 
научных трудов по заявляемой им научной специальности и свои публикации по этой 
специальности в рецензируемых научных изданиях, входящих в международные 
реферативные базы данных и системы цитирования, перечень которых определяется в 
соответствии с приказом Минобрнауки России от 12 декабря 2016 г. № 1586.

6 Определение понятия «научный труд» в ГОСТ 7.60-2003 отсутствует.
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Приложение 2 

ОЦЕНКА
соответствия/несо ответствия научно-педагогической 

деятельности и её результатов соискателя ученого звания профессора

(фамилия, имя, отчество -  полностью и жирным шрифтом)

нормам Положения «О порядке присвоения ученых званий»

№
п/п Критерии и требования

Ф акт 
(да, нет, 

количество)

Результат анализа 
(соответствует/ 

не соответствует)
Соответствие {несоответствие) требованиям к  лицам, 
претендующим на ученое звание профессора по научной специальности

1 Имеет опубликованные:
-  учебные издания,
— научные труды.

Читает курс лекций на высоком профессио­
нальном уровне

2 Имеет ученую степень доктора наук либо уче­
ную степень, полученную в иностранном госу­
дарстве, признаваемую в Российской Федера­
ции, обладателю которой предоставлены те же 
академические и (или) профессиональные 
права, что и доктору наук

3 Работает по трудовому договору в организа­
ции, представляющей его к присвоению 
ученого звания, и замещает в ней должность, 
указанную во втором и третьем абзаце 
подпункта «в» пункта 8 Положения «0 
порядке присвоения ученых званий»

4 Имеет ученое звание доцента или с.н.с., со дня 
присвоения которого прошло не менее 3 лет

Соответствие {несоответствие) критериям присвоения ученого звания 
профессора

5 Наличие стажа непрерывной работы не менее 
2 лет в должностях, указанных в подпункте 
«в» пункта 8 Положения «0 порядке присво­
ения ученых званий»

6 Осуществление педагогической деятельно­
сти не менее чем на 0,25 ставки (в том числе 
на условиях совместительства) по образова­
тельным программам высшего образования и 
(или) дополнительного профессионального 
образования по научной специальности, ука­
занной в аттестационном деле, в организа­
ции, представившей его к присвоению 
ученого звания
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7 Наличие стажа научной и педагогической 
деятельности не менее 10 лет в организациях, 
в том числе не менее 5 лет стажа педаго­
гической работы по научной специальности, 
указанной в аттестационном деле

8 Подготовка в качестве научного руководи­
теля или научного консультанта не менее 
3 лиц, которым присуждены ученые степени, 
при этом тема диссертации хотя бы одного из 
них соответствует научной специальности, 
указанной в аттестационном деле

9 Наличие не менее 50 опубликованных 
учебных изданий и научных трудов (в том 
числе в соавторстве), включая патенты на 
изобретения и иные объекты интеллекту­
альной собственности, которые используют­
ся в образовательном процессе. За последние 
5 лет по научной специальности, указанной в 
аттестационном деле соискателя ученого 
звания, должно быть опубликовано не менее 3 
учебных изданий и не менее 5 научных 
трудов. Научные труды должны быть 
опубликованы в рецензируемых научных 
изданиях, входящих в Перечень ВАК

10 Наличие учебника (учебного пособия), 
автором которого является соискатель 
ученого звания, или наличие не менее 3 
учебников (учебных пособий), соавтором 
которых является соискатель ученого звания, 
изданных за последние 10 лет по научной 
специальности, указанной в аттестационном 
деле

В случае оформления согюкателем далее:

(должность) (подпись) (инициалы, фамилия)
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Приложение 3 

ОЦЕНКА
с о ответсгвия/несо ответствия научно-педагогической 

деятельности и её результатов соискателя 
ученого звания доцента

(фамилия, имя, отчество -  полностью и жирным шрифтом)

нормам Положения «О порядке присвоения ученых званий»

№
п/п Критерии и требования

Факт 
(да, нет, 

количество)

Результат анализа 
(соответствует/ 

не соответствует)
Соответствие {несоответствие) требованиям к  лицам, 
претендующим на ученое звание доцента по научной специальности

1 Имеет опубликованные
-  учебные издания,
-  научные труды.

Читает курс лекций или проводит иные 
учебные занятия на высоком профессио­
нальном уровне

2 Имеет ученую степень доктора наук или 
ученую степень кандидата наук либо уче­
ную степень, полученную в иностранном 
государстве, признаваемую в Российской 
Федерации, обладателю которой предо­
ставлены те же академические и (или) 
профессиональные права, что и доктору 
или кандидату наук

3 Работает по трудовому договору в органи­
зации, представляющей его к присвоению 
ученого звания, и замещает в ней долж­
ность, указанную в первом (втором, треть­
ем) абзаце подпункта «в» пункта 8 Поло­
жения «О порядке присвоения ученых 
званий»

Соответствие (несоответствие) критериям присвоения ученого звания доцента
4 Наличие стажа непрерывной работы не 

менее 2 лет в должностях, указанных в 
подпункте «в» пункта 10 настоящего 
Положения

5 Осуществление педагогической деятельно­
сти не менее чем на 0,25 ставки (в том числе 
на условиях совместительства) по образова­
тельным программам высшего образования 
и (или) дополнительного профессиональ­
ного образования по научной специально­
сти, указанной в аттестационном деле, в 
организации, представившей его к присвое­
нию ученого звания

IIIIII1IIIIIIIIIIIIIIIII
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1 2 3 4
6 Наличие стажа научной и педагогической 

деятельности не менее 5 лет в органи­
зациях, в том числе не менее 3 лет стажа 
педагогической работы по научной специ­
альности, указанной в аттестационном 
деле

7 Наличие не менее 20 опубликованных 
учебных изданий и научных трудов (в том 
числе в соавторстве), включая патенты на 
изобретения и иные объекты интеллек­
туальной собственности, которые исполь­
зуются в образовательном процессе. При 
этом за последние 3 года должно быть 
опубликовано не менее 2 учебных изданий 
и не менее 3 научных трудов по научной 
специальности, указанной в аттестацион­
ном деле. Научные труды должны быть 
опубликованы в рецензируемых научных 
изданиях, входящих в Перечень ВАК*

8 Подготовка в качестве научного руково­
дителя или научного консультанта лиц, 
которым присуждены ученые степени **

9 Подготовка в качестве научного руково­
дителя или научного консультанта аспи­
рантов, докторантов и других соискате­
лей ученой степени***

* -  Перечень ВАК -  здесь сокращенное обозначение перечня рецензируемых 
научных изданиях, требования к которым и правила формирования в уведомительном 
порядке устанавливаются Министерством науки и высшего образования России.

** -  п. 8 заполняется при наличии таковых.
*** -  п. 9 заполняется при наличии таковых.

В случае оформления соискателем далее:

(должность) (подпись) (инициалы, фамилия)

II 1 1 11111
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Приложение 4
Форма заявления соискателя ученого звания 

в Ученый совет университета

Председателю Ученого совета 
Томского политехнического университета, 

и. о.’ректора университета Седневу Д.А. 
о т _____________________________________

(должность, структурное подразделение, школа)

(ученая степень, ученое звание)

(полностью фамилия, имя, отчество)

Заявление

Прошу рассмотреть на заседании Ученого совета университета вопрос о 
ходатайстве перед Министерством науки и высшего образования Российской Федерации 
о присвоении мне ученого звания____________________________ по научной

(доцента или профессора)
специальности

Приложения
(номер -  название научной специальности)

1. Список опубликованных мною учебных изданий и научных трудов.
2. Справка о моей педагогической работе.
3. Список подготовленных мною кандидатов и докторов наук (при наличии).
4. Справка о наличии аспирантов, соискателей, научное руководство которыми 

осуществляю в настоящее время (при наличии).
5. Копии документов о моих ученых степенях и ученом звании (при наличии).
6. Копии документов о моем высшем образовании.
7. Список опубликованных учебных изданий и научных трудов в последние___лет.
8. Справка о результатах анкетирования студентов.
9. Справка -  самооценка соответствия моей научно-педагогической деятельности и её 

результатов нормам Положения «О порядке присвоения ученых званий».
10. Справка о моей педагогической работе на условиях почасовой оплаты труда (при 

наличии таковой).
11. Выписки из приказов о педагогической и научной работе по совместительству 

(представляются при наличии).
12. Копия трудовой книжки, подтверждающая стаж научной и педагогической работы.
13. Согласие на обработку моих персональных данных.
14. Копии второй и третьей страниц паспорта.
15. Иные документы, которые могут быть учтены при аттестации.

(подпись) (инициалы, фамилия)

202 г.
ОЗНАКОМЛЕН:
(виза руководителя инженерной школы (научно-образовательного центра)

2904839
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Приложение 5
Образец оформления

СПИСОК
опубликованных учебных изданий и научных трудов 

соискателя ученого звания___________________
(профессора, доцента)

по научной специальности

(название научной специальности)

(фамилия, имя, отчество полностью и жирным шрифтом)

(должность и название структурного подразделения ТПУ)

№
п/п

Наименование учебных 
изданий, научных трудов, 
патентов на изобретения и 

иных объемов 
интеллектуальной 

собственности

Форма 
учебных 

изданий и 
научных 
трудов

Выходные данные

Объем,
страниц
(всего/

соискателя)

Соавторы 
(с фамилией 
соискателя 
и в порядке, 

приведен-ном в 
публикации)

1 2 3 4 5 6
Учебные издания

1 Микропроцессорные
системы
(учебное пособие)

печатная Томск: Изд-во ТПУ, 
2 0 2 0 .-1 5 4  с.
ISBN 978-5-4387-0923-7

154/65 Шилин А.А.
Воронина
Н.А.
Паюк Л. А.

2 Физика. Волновая 
оптика. Квантовая 
природа излучения. 
Элементы атомной 
и ядерной физики 
(учебное пособие)

печатная 3-е изд., перераб. и доп. 
М.: Вузовский учебник, 
2 0 1 5 .-2 1 2  с.
КодОНТИ: 72501-2015

212/84 Кузнецов
С.И.
Лидер А.М.

3 Немецкие омонимы 
Deutsche Homonyme 
(учеб, пособие 
по нем. языку)

печатная 2-е испр. изд. -  Томск: 
ООО «СПБ Графике», 
2 0 1 7 .-8 2  с.

82/82 Кобенко
Ю.В.

...
Н аучны е труды

4 Модернизация элек­
тропривода нагнета­
тельного вентилятора 
отопительного котла 
для жилищно-комму­
нального хозяйства

печатная Известия высших 
учебных заведений. 
Электромеха-ника. -  2020.

Т. 63.
№ 4 .- С .  30-37.
№ 1036 в Перечне ВАК, 
утв. в 2015 г. (по состоя­
нию на 25.12.2020)

8/3 Шилин А.А. 
Букреев В.Г. 
Михайпёв 
А.С.

5
Синтез, структура и 
синтетический потен­
циал стабильных и

печатная European Journal o f 
Organic Chemistry. -  2019. 
-  №  4. -  P. 665-61 A.

10/3 Filimonov
V.D.
Kassanova
A.Z.

1 1 1 1 I I I I  l l l l l
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№
п/п

Наименование учебных 
изданий, научных трудов, 
патентов на изобретения и 

иных объектов 
интеллектуальной 

собственности

Форма 
учебных 
изданий и 
научных 
трудов

Выходные данные
Объем,

страниц
(всего/

соискателя)

Соавторы 
(с фамилией 
соискателя 
и в порядке, 

приведен-иом в 
публикации)

t 2 3 4 5 б
безопасных арендиа- 
зоний трифторметан- 
сульфонатов 
Syntesis, structure and 
synthetic potential of 
arenediasonium trifluo- 
romethanesulfonates as 
stable and safe diaso- 
nium salts 
(научная статья 
на англ, языке)

W eb of Science, Scopus Fedorova
F.A.
and others

6 Текущий анализ 
свойств материалов 
для атомной энерге­
тики
Current Analysis 
for Nuclear Power 
Material (научая 
статья на англ, языке)

печатная Advanced Materials 
Research, 2015. -  Vol. 
1085.-P .3 3 5 -3 3 9 .

5/1,5 Larionov
V.V.
Garanin G.V.

7 Синтез параметров 
регулятора систем уп­
равления с интерваль- 
но заданными пара­
метрами, гарантирую­
щих требуемые пря­
мые показатели каче­
ства (тезисы доклада)

печатная 17-я Международная науч­
ная конференция. Крым, 
Евпатория, 1 июля -  
8 июля 2012 г.: сборник 
тезисов докладов. -  М.: 
Изд-во МАИ-ПРИНТ, 
2012.- С .  81-83.

2/0,7 Ефимов C.B. 
Замятин C.B. 
Пушкарев 
М.И.

8 One o f possible 
approaches to estimate 
availability o f distribu­
ted hardware and soft­
ware systems 
Один из возможных 
подходов к оценке 
доступности распре­
деленных аппаратных 
и программных сис­
тем (научный доклад 
на англ, языке)

печатная 2th International 
Conference on Industrial 
Engineering, Applications 
and Manufac-turing, 
1СШАМ 2016. 
19-20 May 2016. -  
Proceedings. 2. -  2016. -  
P. 234-239.
http://toc.proceedings.com/
34141webtoc.pdf

6/2 Khrul S.A. 
Sonkin D.M. 
Meita R.V.

П атенты  на изобретения
9 Устройство для созда­

ния зарядов на по-
печатная Патент РФ № 2606220, 

МКИ G09 B23/18.
Лидер A.M. 
Ларионов В.В.

IIi l l 1III
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№
п/п

Наименование учебных 
изданий, научных трудов, 
патентов на изобретения и 

иных объектов 
интеллектуальной 

собственности

Форма 
учебных 

изданий и 
научных 
трудов

Выходные данные

Объем,
страниц
(всего/

соискателя)

Соавторы 
(с фамилией 
соискателя 
и в порядке, 

приведен-ном в 
публикации)

1 2 3 4 5 6
верхности тел и спо­
соб его применения

Опубл. 10.01.2017. 
Бюл. № 1

Седнев Д.А.

1 2 3 4 5 6
• • .

И ные объекты интеллектуальной собственности
10 Программное обеспе­

чение инфокоммуни- 
кационного комплек­
са нового поколения 
для сбора, обработки 
и передачи метеоро­
логической инфор­
мации (ПО ЦСД ЬШ)

Свидетельство о государ­
ственной регистрации про­
граммы для ЭВМ 
№ 2016517692.-205. 
http://wwwl .fips.ru/egister. 
doc-view/fips_servlet? 
DB&=EVM&DocNumbei= 
2015616109&TypeFile=ht 
ml

30 Мб/ 
4Мб

Печерская
Е.И.
Тогидний
Р.Л.
Добродеев
П.С.
Попов В.А.

• .  .

Соискатель ученого звания ___________________ (инициалы, фамилия)

Список верен:

Директор
(инж. школы, научно-образов. центра) ___________________  (инициалы, фамилия)

Ученый секретарь
Ученого совета ТПУ И.О. Фамилия

* В колонке «Наименование учебных изданий, научных трудов, патентов на изобретения и иных 
объектов интеллектуальной собственности» публикации приводятся с указанием вида публикации. Для 
учебных изданий: учебник, учебное пособие, учебно-методическое пособие, учебное наглядное пособие, 
рабочая тетрадь, самоучитель, хрестоматия, практикум, задачник, учебная программа. Для научных 
трудов: научная монография, научная статья, тезисы докладов/сообщений научной конференции/съезда 
/симпозиума/семинара/форума /конгресса. Научные труды, опубликованные в изданиях, текущие номера 
которых или их переводные версии входят хотя бы в одну из международных реферативных баз данных и 
систем цитирования Web of Science, Scopus, PubMed, MathSciNet, zbMATH, Chemical Abstracts, Springer 
или GeoRef, приводятся на русском языке или на языке оригинала (без перевода на русский язык). 
К списку прилагаются копии страниц на сайтах указанных международных реферативных баз данных и 
систем цитирования, подтверждающие вхождение в них изданий, в которых опубликованы научные труды 
соискателя ученого звания (на день их выхода в свет).

В колонке «Выходные данные» указывается место и время публикации (издательство, номер или 
серия периодического издания, год); дается характеристика сборников (межвузовский, внутривузовский), 
место и год их издания; указывается тематика, категория, место и год проведения научных конференций, 
съездов, симпозиумов, семинаров, форумов, конгрессов; для электронных изданий указывается номер 
государственной регистрации уполномоченной государственной организации).

В колонке «Соавторы» указываются соавторы в том порядке, который приведен в учебном 
издании, научном труде, патенте или ином объекте интеллектуальной собственности.

2904839
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Приложение 6

СПРАВКА
о педагогической работе соискателя ученого звания

по научной специальности
(профессора, доцента)

(номер и название научной специальности)

В
(фамилия, имя, отчество полностью и жирным шрифтом)

(наименование организации и структурного подразделения,

в котором соискатель ученого звания осуществляет педагогическую работу)

Учебный
год*

Основной вид учебной работы 
(наименование дисциплины /  вид 

учебной работы (курс лекций, практические 
занятия, семинары, лабораторные работы))

Уровень 
образовательной 

программы высшего 
образования, 
направление 

(специальность) 
подготовки **

2017/2018
2018/2019
2019/2020
2020/2021
2021/2022

Проректор по образовательной деятельности И. О. Фамилия

Заведующий кафедрой -  руководитель
отделения (центра)____________________________________________________

(название отделения или центра)
на правах кафедры ______________

(инициалы, фамилия)

Примечания:
* -  для соискателей ученого звания профессора информация приводится за 5 лет; 

для соискателей ученого звания доцента — за 3 года.
** — запись следует приводить в виде:

Бакалавриат,
27.03.04 «Управление в технических системах» 
или
Магистратура,
14.04.02 «Ядерная физика и технологии».

290483
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Приложение 7
(оформляется для аттестационного дела) 

СПИСОК
опубликованных учебных изданий и научных трудов 

соискателя ученого звания___________________
(профессора, доцента)

по научной специальности________________________________________
(номер и название научной специальности) 

(фамилия, имя, отчество полностью и жирным шрифтом)

№
п/п

Наименование учебных 
изданий, научных трудов, 
патентов на изобретения 

и иных объектов 
интеллектуальной 

собственности

Форма 
учебных 

изданий и 
научных 
трудов

Выходные данные

Объем,
страниц
(всего/

соискателя
)

Соавтор
ы

1 2 3 4 5 6 .
Учебные издания за последние года (лет)

Учебные издания за последние года (лет)

Н аучные труды за последние года (лет)

Примечания

Этот список должен включать у соискателя ученого звания доцента: только 2 учебных издания и 3 научных 

труда за последние 3 года, а у соискателя ученого звания профессора: только один авторский учебник (учебное 

пособие) или 3 учебника (учебных пособия), написанных в соавторстве за последние 10 лет; и только 3 учебных 

издания и 5 научных трудов за последние 5 лет).

Научные труды должны быть опубликованными в изданиях из списка ВАК.

В этом списке должны быть учебные издания и научные труды по заявленной соискателем научной специальности. 

Без таковых будет несоответствие требованиям Положения «О порядке присвоения ученых званий».

Соискатель ученого звания

Список верен:
Директор

(школы, научно-образов. центра)

Ученый секретарь 
Ученого совета ТПУ

(инициалы, фамилия)

(инициалы, фамилия)

И. О. Фамилия
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Приложение 8

Форма справки о стаже педагогической работы соискателя ученого звания в 
других образовательных организациях высшего образования и (или) организациях 
дополнительного профессионального образования, научных организациях в качестве 
штатного сотрудника____________________________________________________________

СПРАВКА
о стаже педагогической работы

в
(фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью и жирным шрифтом)

(наименование организации)

Приказом__________________________________________
(наименование организации)

от " " 20 г.

(фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью и жирным шрифтом)

принят на работу для ведения научно-педагогической деятельности в штатной 
должности____________________ (___ ставки) кафедры______________________________

(наименование кафедры)

(наименование организации)
С ______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью)

заключен гражданско-правовой договор на оказание преподавательских услуг

о т " 20 г. № на период с 11 "

по 11 20 г.

Педагогический стаж ' составляет
мес/лет. фамилия, имя, отчество (при наличии)

Руководитель кадровой службы_________________  ________________________
(подпись) (инициалы, фамилия)

(печать организации) (дата)

2904839
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Приложение 9
СПРАВКА

о стаже педагогической работы соискателя ученого звания в образовательных 
организациях высшего образования и (или) организациях дополнительного 

профессионального образования, научных организациях на условиях
почасовой оплаты труда

Приказом_______________________________________________
(наименование организации)

ОТ "___"_________  20 Г. № _______

(фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью)

принят на работу для ведения педагогической работы на условиях почасовой оплаты 
труда на кафедре________________________________________________________________

(наименование кафедры)
в ______ /______ учебном году с "___ "_________________ г. по "___ 11_________________г.

с
(фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью)

заключен гражданско-правовой договор на оказание преподавательских услуг
от «___» ______________ 20___ г. № ___________ на условиях почасовой оплаты труда

по преподаванию дисциплины____________________________________________________

на кафедре___________________ в организации____________________________________ .

в / учебном году с "____ "__________________ г. по "____ "___________________ г.

Месяц Выполненная 
педагогическая нагрузка, 

часов

Месяц Выполненная 
педагогическая нагрузка, 

часов
сентябрь март
октябрь апрель
ноябрь май
декабрь июнь
январь июль
февраль август

Итого: ______ часов.

Педагогический стаж _________________________________ составляет_______  мес/лет.
фамилия, имя, отчество (при наличии)

Руководитель кадровой службы___________________________________________________
(подпись) (инициалы, фамилия)

(печать организации (при наличии)) (дата)
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Приложение 10 

СПИСОК
Образец оформления

лиц, у которых соискатель ученого звания__________________________
(профессора, доцента)

_____________________________________________ был научным руководителем
(фамилия, имя, отчество полностью)

или научным консультантом и которым присуждены ученые степени

№
п/п

Фамилия, имя, 
отчество (при наличии) 

лица, которому 
присуждена ученая 

степень /
присужденная ученая 

степень

Шифр (название научной 
специальности).

Тема диссертации на 
соискание ученой степени, 

Статус соискателя 
ученого звания по 

диссертации

Дата защиты диссертации 
в совете по защите 

диссертаций на соискание 
ученой степени кандидата 

(доктора) наук. Дата 
приказа/решения о выдаче 

диплома кандидата (доктора) 
наук, наименование 

организации, выдавшей 
диплом

1 Салчак
Яна Алексеевна/ 
кандидат наук

05.11.13 (Приборы и методы 
контроля природной среды, 
веществ, материалов и 
изделий).
«Разработка методики ультра­
звуковой томографии сварных 
соединений пеналов для хра­
нения отработавшего ядерно- 
го топлива».
Научный руководитель.

Дата защиты: 12.12.2017. 
КНД№ 042601.
Приказ Минобрнауки РФ 
№ 488/нк-4 от 07 мая 2018 г.

2 Чеснокова 
Ирина Анатольевна/ 
кандидат наук

10.02.04 (Германские языки). 
«Жанровая специфика письма 
в будущее в англоязычном 
виртуальном дискурсе». 
Научный руководитель

23.06.2016 г. в диссертацион­
ном совете Д 212.263.05 
на базе ФГБОУ ВО «Тверской 
государственный 
университет».
Приказ Минобрнауки РФ 
№ 1616/нк-З от 28.12.2016 г.

Соискатель ученого звания

Список верен:

Проректор по науке 
и трансферу технологий

Ученый секретарь 
Ученого совета ТПУ

/ инициалы, фамилия /

И. О. Фамилия 

И. О. Фамилия
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Приложение 11 
(образец оформления)

СПРАВКА
о наличии аспирантов, соискателей, - 

научное руководство которыми осуществляет в настоящее время 
соискатель ученого звания___________________ по научной специальности

(профессора, доцента)

(номер и название научной специальности)

(фамилия, имя, отчество -  полностью и жирным шрифтом)

№
п/п

Фамилия, имя, 
отчество 

(при наличии) 
аспиранта, 

соискателя/их статус

Шифр -  название научной 
специальности.

Тема диссертации на соискание 
ученой степени,

Статус соискателя ученого 
звания по диссертации

Даты начала 
и окончания 

аспирантской 
подготовки или 
соискательства

1 Куприянов
Евгений
Александрович
/аспирант

25.00.07 -  Гидрогеология. 
Тема диссертации: 
Научный руководитель.

01.09.2019-02.09.2022

2 Южаков
Михаил
Михайлович
/докторант

05.11.17 -  Приборы, системы 
и изделия медицинского 
назначения.
Тема диссертации:
Научный консультант.

01.12.2016-30.11.2019

3 Зелинский
Алексей
Сергеевич
/соискатель

05.11.13 -  Приборы и методы 
контроля природной среды, 
веществ, материалов и изделий. 
Тема диссертации:
Научный руководитель

01.12.2018-01.12.2021

4 Лебединский
Алексей
Михайлович
/постдок

01.04.07 -  Физика конденсиро­
ванного состояния.
Тема диссертации;
Научный руководитель

01.07.2016-22.12.2016

Соискатель ученого звания

Список верен:

Проректор по науке 
и трансферу технологий

Зав. отделом аспирантуры 
и докторантуры

/ инициалы, фамилия /

И. О. Фамилия

И. О. Фамилия
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Приложение 12
(форма для заполнения)

Результаты анкетирования студентов
«Организация учебной дисциплины и педагогические 

компетенции преподавателя» 
соискателя ученого звания____________________________

(фамилия, И.О.)
Студенты групп________________(в количестве____ человек), обучающиеся по ООП

(номера групп)
____________________________________________________  (________________________________),

(номер ООП -  название ООП) (бакалавриат, магистратура или специапитет)

а также студенты групп________________(в количестве____ человек), обучающиеся по ООП
(номера групп)

____________________________________________________ (_______________________ :_________),
(номер ООП -  название ООП) (бакалавриат, магистратура или спецналитег)

по результатам обучения в ____________семестре 20___ /20___учебного года по дисциплинам
«____________________________:_______ » и «____________________________________ »,

(название дисциплины) (название дисциплины)
соответственно, приняли участие в опросе, выразив свое мнение об организации изученных 
дисциплин, а также компетенциях преподавателя_____ '___________________________ ■

(фамилия, имя, отчество -  полностью и жирным шрифтом)
обеспечивающего обучение по указанным дисциплинам, через заполнение анкеты на сайте 
https://exam. tpu.ru/opros/ord.html.

Анкета «Организация учебной дисциплины и педагогические компетенции преподавателя» 
содержит следующие вопросы:
1) преподаватель объективен в оценке знаний и умений;
2) мне было интересно посещать учебные занятия по этой дисциплине;
3) преподаватель ясно и доступно излагает материал;
4) побуждает и поддерживает интерес к предмету, самообразованию;
5) умеет вызвать и поддержать интерес к своему курсу;
6) находится в курсе последних событий научной и учебной жизни;
7) отслеживает реакцию аудитории и умеет снять напряжение;
8) задает вопросы и побуждает студентов к дискуссии;
9) мне были понятны цели и результаты изучения материала дисциплины;
10) эффективно использует время на занятиях
с доступными вариантами ответов: 0 баллов -  никогда, 1 балл -  редко, 2 балла -  иногда,
3 балла -  часто, 4 балла -  всегда.
Пример таблицы с результатами анкетирования:

Семестр Д*С1р<Ш!1СНЖ Уровень
Кал-eg
студе*-

ТОО

Кагьео.
участссод

спроса

%
пудем-

т а

Сумм.
.балл 
та  *0

Номеv  вопрос* гмюты

; 1 г .1 4 &■ 6 7 0 8 10

весенний

к&цпжъртш
тш доэгеа

а д о в д к

ш гадртр 18 13 01 ЭД15 162 its 4.00 1S5 4. СО a m 392 400 э.еэ 192

весгнмй
П рсф аш нн
ОбйСШНВЙв  ̂ :
А С У Т П

б еш ш р 21 19 93 37.04 170 147 11Л 174 3,00 ж 1 0 1 1£Э ш 174

О бш йм йтм м г 17.91 Х М J.E3 хп 1 J3 :З Л хп XI5 Х М 170 Ш

Начальник ИАУ 

Директор ЦОКО

(инициалы, фамилия) 

(инициалы, фамилия)
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Приложение 13
(форма для заполнения)

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

я,_________________________________________________ ,
( ФИО дающего согласие)

паспорт_________________ выдан______________________________________________ ,
(серия, номер) (когда и кем выдан)

адрес регистрации:____________________________________________________________ ,
СНИЛС:_____________________________________ ,
даю согласие Минобрнауки России на обработку моих персональных данных, 
предусмотренную частью 3 статьи 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152 -  ФЗ «О 
персональных данных», в целях предоставлении государственной услуги «присвоение 
ученого звания», а также на хранение данных об этих результатах на электронных 
носителях.

Настоящее согласие предоставляется мной на осуществление действий в 
отношении моих персональных данных, которые необходимы для достижения 
указанных выше целей, включая (без ограничения) сбор, систематизацию, накопление, 
хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передачу третьим лицам 
для осуществления действий по обмену информацией, обезличивание, блокирование 
персональных данных, а также осуществление любых иных действий, предусмотренных 
действующим законодательством Российской Федерации.

Я проинформирован, что Минобрнауки России гарантирует обработку моих 
персональных данных в соответствии с действующим законодательством Российской 
Федерации как неавтоматизированным, так и автоматизированным способами.

Данное согласие действует до достижения целей обработки персональных данных 
или в течение срока хранения информации.

Данное согласие может быть отозвано в любой момент по моему письменному 
заявлению.

Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле и в 
своих интересах.

и м 202 г. ____________ /
Подпись

___________________ /
Расшифровка подписи
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Приложение 14

Форма распоряжения об утверждении состава экспертной группы для экспертизы 
соответствия научно-педагогической деятельности соискателя ученого звания и её 
результатов нормам Положения «О порядке присвоения ученых званий»__________________

ТОМ СКИЙ  
ПОЛИТЕХНИЧЕСКИЙ  
УНИВЕРСИТЕТ

Министерство науки и высшего образования Российской Федерации 
федеральное государственное автономное 

образовательное учреждение высшего образования 
«Национальный исследовательский Томский политехнический университет) (ГПУ)

To m s k  ИЦИ
POLYTECHNIC ЩШЩ 

UNIVERSITY ■ ■ ■

РАСПОРЯЖЕНИЕ

(дата) (номер распоряжения)

Об утверждении экспертной группы 
для оценки научно-педагогической 
деятельности соискателя ученого звания

(должность, фамилия, инициалы)

В связи с поданным в Ученый совет университета заявлением__________________
(фамилия, инициалы)

(должность, название структурного подразделения, фамилия, инициалы соискателя ученого эвашш)

с просьбой рассмотреть возможность представления Томским политехническим 
университетом в Минобрнауки России ходатайства о представлении его к ученому 
званию________________ по научной специальности_______________________________

(доцента, профессора)

(номер -  название научной специальности)

ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Создать экспертную группу для оценки научно-педагогической деятельности 
 и её результатов на соответствие критериям

(должность, фамилия, инициалы)
присвоения ученых званий и требованиям к лицам, претендующим на ученые звания по 
научным специальностям, установленным действующим «Положением о порядке 
присвоения ученых званий» в составе:
1)____________________ , профессор______________________________________________,

(фамилия, инициалы) (название структурного подразделения ТПУ)
доктор_____________наук (председатель);

(каких)
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2)

3)

9
(фамилия, инициалы) (должность, название структурного подразделения, ученая степень)

3

9

4)

(фамилия, инициалы)

9

(должность, название структурного подразделения, ученая степень)

(фамилия, инициалы) (должность, название структурного подразделения, ученая степень)

2. Экспертной группе в срок до «____ »_____________ 202 г. ознакомиться с научно­
педагогической деятельностью________________________________ , с представленными

(фамилия, инициалы соискателя)
им(ей) в Ученый совет университета документами, его(ее) учебными пособиями и
научными публикациями за последние___ лет, посетить его(ее) открытое занятие со
студентами, подготовить заключение экспертной группы по установленному 
действующим «Положением' о порядке представления к ученым званиям научно­
педагогических работников в Национальном исследовательском Томском 
политехническом университете» образцу и представить его в электронном виде и в 
твердой копии ученому секретарю Ученого совета университета.

3. Методической комиссии по оценке научно-педагогической деятельности
профессорско-преподавательского состава Научно-методического совета ТПУ 
заслушать на своем заседании заключение экспертной группы по научно-педагогической 
деятельности______________________ в его присутствии и подготовить

(фамилия, инициалы соискателя)
свое решение с формулировкой итогового заключения: «Рекомендовать (не 
рекомендовать) Ученому совету университета ходатайствовать перед Минобрнауки 
России о присвоении_________________________ученого звания_____________________

(должность, фамилия, инициалы соискателя) (доцента, профессора)
по научной специальности_______________________________________________________

(номер -  название научной специальности)

4. Начальнику отдела делопроизвоства Е. В. Ильиных довести настоящее распоряжение 
до сведения________________________________________ , членов экспертной группы,

(должность, фамилия, инициалы соискателя ученого звания)
Ученого секретаря Ученого совета, председателя методической комиссии по оценке 
научно-педагогических достижений профессорско-преподавательского состава Научно- 
методического совета ТПУ.

ОСНОВАНИЕ: представление ученого секретаря Ученого совета Кулинич Е. А. и 
председателя методической комиссии по оценке научно-педагогической деятельности 
профессорско-преподавательского состава Научно-методического совета ТПУ 
Малышенко А. М.

Проректор
по образовательной деятельности И. О. Фамилия
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Приложение 15

Примерная форма заключения экспертной группы по оценке научно­
педагогической деятельности соискателя ученого звания и её результатов нормам 
действующего Положения «О порядке присвоения ученых званий» ________________

ЗАКЛЮЧЕНИЕ
экспертной группы по оценке научно-педагогической деятельности

(фамилия, имя, отчество соискателя -  полностью и жирным шрифтом)
______________________________) ___ __________________________________________
(ученая степень -  без сокращений) (занимаемая должность с указанием структурного подразделения

Инженерной школы (Научно-образовательного центра и т.п.)

соискателя ученого зв ан и я ______________________________ по научной специальности
(доцента, профессора)

(номер и название научной специальности)

Экспертная группа, назначенная распоряжением проректора по образовательной
деятельности ТПУ № _____________о т ______________ 202__г., в составе:
1 )____________________ , профессора______________________________________________,

(фамилия, инициалы) (название структурного подразделения ТПУ)
доктора_____________наук (председатель);

2)

3)

4)

(каких)

5
(фамилия, инициалы)

9

(должность, название структурного подразделения, ученая степень)
S

5
(фамилия, инициалы)

9 .

(должность, название структурного подразделения, ученая степень)

9

(фамилия, инициалы) (должность, название структурного подразделения, ученая степень)

ознакомилась с научно-педагогическои деятельностью_____________________________ ,
(должность, фамилия инициалы соискателя)

рассмотрела представленные им(ею) документы, посетила его(её) открытое занятие 
( _______________________________ ) со студентами и установила следующее.

(вид занятия)

Д алее дается обоснованное заклю чение по следую щ им  разделам :

I. Учебная и методическая работа

Учебные занятия, проводимые

направления
(должность, фамилия, инициалы соискателя)

для студентов

по дисциплине
(номер и название направления подготовки) 

________________________ (_________
(название учебной дисциплины)

а также для студентов направления

j ,
(виды проводимых занятий)

_______________ по дисциплине
(номер it название направления подготовки) 

________ (_________________________ J ,
(название учебной дисциплины) (виды проводимых занятий)
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В  ЭТОЙ ЧАСТИ ЗАКЛЮЧЕНИЯ УКАЗЫВАЮТСЯ ТЕ ВИДЫ УЧЕБНЫХ ЗАНЯТИЙ, КОТОРЫЕ НАИБОЛЕЕ 
БЛИЗКИ ПО НАПРАВЛЕННОСТИ ЗАЯВЛЯЕМОЙ СОИСКАТЕЛЕМ НАУЧНОЙ СПЕЦИАЛЬНОСТИ. ИХ МОЖЕТ БЫТЬ 
УКАЗАНО И БОЛЕЕ ДВУХ:

соответствуют (частично соответствует, не соответствует) научной специальности

(номер и название заявленной соискателем научной специальности)
Это подтверждается анализом рабочих программ этих дисциплин и используемых 

________________________при обучении учебно-методических материалов.
(фамилия, инициалы соискателя)

В  этом ж е разделе приводятся также заклю чения, отражающие:
• анализ посещенного экспертами учебного занятия, оценка педагогического мастерства, 

внедрения и использования в учебном процессе активных методов обучения, проблемно 
ориентированных и проектно-организованных образовательных технологий;

• краткие результаты проведенного анкетирования студентов;
• наличие опубликованных учебных изданий, используемых в учебном процессе;
• руководство основными образовательными программами (если имеется);
•  модернизацию дисциплины и разработка учебно-методического обеспечения (в т. ч. 

на иностранном языке) в соответствии с требованиями личностно ориентированной 
образовательной среды;

• разработку и размещение соискателем сетевых электронных учебно-методических 
комплексов или электронных изданий в открытой образовательной среде 
университета;

• систематичность использования персональной страницы соискателя для руководства 
академической деятельностью студентов и организации с ними обратной связи;

• руководство педагогической практикой магистрантов/аспирантов, участие в орга­
низации конференц-недель, проведении занятий в летней/зимней школе и пр.);

• эффективность руководства НИРС, научными студенческими обществами, 
конструкторскими бюро, кружками.

2. Научная работа 
В  этом р азделе отражаются:

• основные направления научных исследований соискателя;
• научное руководство НИР, ОКР, научное консультирование;
• руководство грантами, а также проектами по научно-техническим, научным, научно- 

методическим, прикладным программам федерального, отраслевого уровня (или 
участие в них в другом статусе);

•  подготовка докторов и кандидатов наук (при наличии);
•  получение патентов на открытия и изобретения, зарегистрированные программные 

продукты (при наличии);
• другие результаты научной деятельности соискателя.

Общее количество опубликованных учебных изданий

и научных трудов -
(фамилия, инициалы соискателя)

______(для претендентов на ученое звание профессора их должно
быть не менее 50, а для соискателей ученого звания доцента -  не менее 20), среди 
которых____ монографий,_____учебников, учебных пособий и учебно-методических
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работ, _  научных статей, ____  патентов на изобретения, ____  свидетельств о
государственной регистрации программы для ЭВМ.

При этом по заявленной научной специальности соискателем за последние (3 года -  
для соискателей ученого звания доцента или 5 лет (для соискателей ученого звания 
профессор) опубликованы следующие используемые в учебном процессе учебные 
издания:

Здесь следует перечислить учебные издания с их выходными данными (не менее 
двух для соискателей ученого звания доцента, и не м енее трех -  для соискателей 
ученого звания профессора) с  указанием , каким конкретно пунктам паспорта 
заявленной соискателем специальности они соответствуют.

Д л я  соискателя ученого звания профессора также требуется здесь указать  
учебник (учебное пособие), автором которого является соискатель ученого звания, и ли  
не менее 3  учебников (учебны х пособий), соавтором которы х является соискатель 
ученого звания, изданны х за  последние 10 л е т  по научной специальности, указанной в 
аттестационном д е ле .

Соискателем_____________________ за это же время опубликовано по заявленной
(фамилия, инициалы соискателя) ’ ,

научной специальности ____  научных трудов в рецензируемых научных изданиях,
входящих в Перечень ВАК, в том числе:

Перечислить не менее трех -  для соискателей учёного звания «доцент» -  или пяти 
-  для соискателей ученого звания «профессор» -  основны х научны х трудов по научной  
специальности с указанием  Ns издания в Перечне ВАК.

У соискателя_______________________________________
(фамилия, инициалы соискателя)

индекс Хирша: в РИ Н Ц - ____ ; в Skopus - ____ ; в WoS - ____ .

3. Организационная работа
В  этом разделе сле дуе т отразить:

• участие соискателя в программах развития университета, области, страны;
• продуктивное партнерство внутри университета, с бизнес-сообществом, 

промышленными компаниями, российскими и зарубежными вузами (например, 
разработка совместных образовательных программ, чтение лекций, организация 
встреч студентов с выдающимися специалистами по их профессиональной 
деятельности и др.);

• работу в оргкомитетах российских и международных научных, научно-технических 
или научно-методических съездов, конференций, симпозиумов, участие в их 
организации;

• работу в диссертационных советах, общественных советах, комиссиях, секциях, 
учебно-методических объединениях.

4. Профессиональное развитие
В  этом разделе отразить:

•  совершенствование педагогических компетенций и повышение квалификации в 
предметно-дисциплинарной области (приводятся сведения о курсах (программах) 
повышения квалификации за последние 3 года с учетом года ходатайства соискателя 
о присвоении ученого звания или предшествующего) по форме:
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перечислить формы повышения квалификации (стажировка, курс ФПК и т. п.) с 
названием программ повышения квалификации, организаций и мест повышения 
квалификации, количества часов (дней), номеров удостоверений (документов) о 
повышении квалификации;

202__год:
(аналогичные данные)
202__год:
(аналогичные данные)

• получение почетных званий, правительственных наград (орденов, медалей); 
отраслевых премий и наград регионального уровня;

• награждение медалями и другими наградами Российской академии наук, а также 
других государственных академий или общественных и международных организаций.

5. Оценки соответствия / не соответствия научно-педагогической деятельности 
соискателя ученого звания и её результатов нормам действующего Положения 
«О порядке присвоения ученых званий»

Их следует привести в форме таблицы, указанной в приложении 7 или 8 в 
зависимости от того, о представлении к какому ученому званию (профессора или 
доцента) ходатайствует соискатель. При расхождении мнений членов экспертной 
группы о том, соответствует или не соответствует тот или иной показатель или 
требование установленной в Положении «О присвоении ученых званий» норме, в 
последнем столбце таблицы следует указать, как распределились мнения членов 
экспертной группы в форме: соответствует - ____ , не соответствует - ____.

6. Результаты выполнения показателей (критериев) эффективного контракта за 
предыдущие два учебных года

Учебный
год

Плановое количество 
баллов по должности

Фактически 
набрано баллов

%
результативности

7. Решение экспертной группы
(при отрицательных заключениях с пояснением их причин)

В результате проведенной экспертизы экспертная группа:

1) считает, что научно-педагогическая деятельность________________________________
(должность, фамилия, имя, отчество)

и ее результаты соответствуют (частично не соответствуют) критериям присвоения 
ученого звания____________________________ и требованиям к лицам, претендующим

(доцагга, профессора)
на присвоение этого ученого звания по научной специальности

. »
(номер -  название научной специальности)

2) рекомендует (или не рекомендует) ходатайствовать о присвоении соискателю
_________________________________________  ученого звания________________________

(фамилия, имя, отчество полностью) (доцента, профессора)
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по научной специальности_____

Председатель
экспертной группы __________

(подпись)
Члены
экспертной группы __________

(подпись)

(подпись)

(подпись)

« » 202 г.

(инициалы, фамилия)

(инициалы, фамилия)

(инициалы, фамилия)

(инициалы, фамилия)
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Приложение 16
Примерная форма

ВЫПИСКА
из протокола заседания Ученого совета

(название Инженерной школы или Научно-образовательного центра ТПУ)

ОТ «___» ______________ 202__ Г. №  ____

Присутствовали:___ человек и з _____утвержденных членов Ученого совета.

СЛУШАЛИ:
1 . ____________________________ , директора_________________ ,___________________ ,

(фамилия, инициалы) (аббревиатура Школы (Центра))

о представлении____________________ к присвоению ученого звания_________________
(фамилия, инициалы соискателя) (доцента, профессора)

по научной специальности______________________________________________________ ..
(номер -  название научной специальности)

2. Отчет___________________________________, ___________________________________,
(фамилия, имя и отчество соискателя) (ученая степень, ученое звание (при наличии)

__________________________________________________________________ , ______ ставки,
(должность, отделение, аббревиатура Школы (Центра) (доля)

________________________________________________________ о научно-педагогической
(основное место работы или внешнее/внутреннее совместительство)

деятельности за последние_____________лет.
(три — пять)

3. Заключение рабочей группы о соответствии (несоответствии) научно-педагогической
деятельности соискателя ученого звания_____________________________

(доцента, профессора)
ГОЛОСОВАЛИ по вопросу: ходатайствовать перед Ученым советом ТПУ о 
представлении____________________ к ученому званию __________________по научной

специальности___________________________________________________________________
В тайном голосовании приняло участие____ человек и з _____присутствующих членов
Ученого совета_____________________________________ .

(аббревиатура Школы (Центра))
И ТО ГИ  ГОЛОСОВАНИЯ: «за» -  ____ ; «против» -  ____ ; «недействительных

бюллетеней» —____ ; «неиспользованных бюллетеней» - ____ .

ПОСТАНОВИЛИ: ходатайствовать/не ходатайствовать перед Ученым советом ТПУ о 
представлении_________________________________ , ______________________________

(фамилия, имя и отчество соискателя) (ученая степень, ученое звание (при наличии)

(должность, отделение, аббревиатура Школы (Центра))
к ученому званию ________________________по научной специальности

Председатель Ученого совета 

Секретарь Ученого совета

(инициалы, фамилия) 

(инициалы, фамилия)
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Приложение 17

T o m s k  И Д И  том ски й
POLYTECHNIC ЩШЩ ПОЛИТЕХНИЧЕСКИЙ 

UNIVERSITY ■ ■ ■  УНИВЕРСИТЕТ

Министерство науки и высшего образования Российской Федерации 
федеральное государственное автономное 

образовательное учреждение высшего образования 
«Национальный исследовательский Томский политехнический университет» (ТПУ)

В Министерство науки 
и высшего образования 
Российской Федерации

СОПРОВОДИТЕЛЬНОЕ ПИСЬМО

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего 
образования «Национальный исследовательский Томский политехнический 
университет»
634050, г. Томск, пр. Ленина, 30, тел. +7 (3822) 60-63-33 Эл. адрес: tpu@tpu.ru 
ходатайствует о присвоении______

(фамилия, имя, отчество (при наличии) соискателя ученого звания)
ученого звания__________

по научной специальности 

Аттестационное дело____

(доцента/профессора)

(наименование научной специальности, с указанием шифра)

(фамилия, имя, отчество (при наличии) соискателя ученого звания)
для предоставления государственной услуги по присвоению ученого звания

______________по научной специальности__________________________________________
(доцента/профессора) (наименование научной специальности, с указанием шифра)

представляется впервые.

Ректор (проректор)
Национального исследовательского 
Томского политехнического
университета /

подпись инициалы, фамилия

2904839
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к Административному регламенту)

СПРАВКА
о представлении

(фамилия, имя, отчество (при наличии) соискателя ученого звания)

к присвоению ученого звания__________________________
(доцента/профессора)

по научной специальности
(шифр -  наименование научной специальности)

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

фамилия, имя, отчество (при наличии) соискателя ученого звания полностью

назначен(а)_______________ ____________________________________________________
(распорядительный акт, наименование организации и реквизиты распорядительного акта)

на должность_________________________________________________________________
(наименование должности и ставки/часть ставки)

по трудовому договору/контракту с ___________________ на срок______

Педагогическая работа осуществляется______________________________

(указать, на каких условиях и в каком подразделении организации соискателем осуществляется 
педагогическая деятельность, при представлении к ученому званию с должностей руководителей, заместителей 
руковощпелей образовательных организаций (филиалов, институтов) и научных организаций (отделений, секторов, 
лабораторий), научных работников, деканов, начальников и заместителей начальников факультета и приравненных 
к ним должностей в отношении лиц, проходящих военную или иную приравненную к ней службу по контракту, 
службу в органах внутренних дел Российской Федерации)

Ученый совет Национального исследовательского Томского политехнического
университета, утвержденный приказом ректора университета № _________  от
__________________  в количестве______ членов сроком н а ________ лет, рассмотрел
представление соискателя к присвоению ученого звания в составе_____ членов.

В голосовании приняло участие_______ членов Ученого совета,
из них проголосовало:

"за" - ____________________________________________________________________

"против" - _______________________________________________________________

"воздержался" - __________________________________________________________
(указывается при электронном голосовании)

"недействительных бюллетеней" - _________________________________________
(указывается при голосовании бюллетенями)
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Протокол счетной комиссии Ученого совета №_________ от

По итогам голосования принято решение о представлении

(фамилия, имя, отчество (при наличии) соискателя полностью)

к присвоению ученого звания 

по научной специальности
(доцент/профессор)

(шифр -  название научной специальности)

ОСНОВНЫЕ СВЕДЕНИЯ О СОИСКАТЕЛЕ УЧЕНОГО ЗВАНИЯ

(фамилия, имя, отчество (при наличии) соискателя ученого звания)

Год рождения______________ , гражданство_______________________________________

Наименование, год окончания образовательной организации высшего

образования и номер диплома___________________________________________________

Ученая степень кандидата__________________________________________________ наук
(отрасль науки)

присуждена решением диссертационного совета, созданного на базе

(наименование организации, на базе которой создан совет по защите диссертаций на соискание 
ученой степени кандидата наук /  на соискание ученой степени доктора наук (далее -  диссертационный совет)

от______________№ ___________и выдан диплом_____________________________________ .
(наименование организации, выдавшей диплом)

Ученая степень доктора______________________________________________________ наук
(отрасль науки)

присуждена решением________________________________________________________
(наименование организации / наименование диссертационного совета 

и наименование организации, на базе которой он создан)
____________________________ и выдан диплом_________________________________
(дата приказа/решения о выдаче диплома) (наименование организации, выдавшей диплом)

Ученое звание доцента

присвоено
(наименование кафедры / наименование научной специальности)

(наименование организации, номер и дата приказа/решения)

старшего научного сотрудника присвоено_______________________________________
(наименование организации, номер и дата приказа)

Стаж научной и педагогической работы___________________________________________
(фамилия, имя, отчество соискателя ученого звания)

в образовательных организациях высшего образования, организациях дополни­
тельного профессионального образования, научных организациях составляет______
лет, в том числе______ лет стажа педагогической работы по научной специальности

(шифр и наименование научной специальности, по которой осуществлено представление)
Основное место работы_________________________________________________________

II 1 1 min
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занимаемая должность

Читает лекционные курсы:
(наименование по учебному плану (для соискателей ученого звания

доцента -  при наличии)
Ведет занятия по курсу (дисциплине)____________________________________________

Подготовил(а) в качестве:
(наименование по учебному плану)

научного руководителя - ____  кандидатов наук, в том числе ____ по заявленной
специальности;

научного консультанта - _______ докторов наук и _________ кандидатов наук.

УЧЕБНЫЕ ИЗДАНИЯ, НАУЧНЫЕ ТРУДЫ

Имеет________ учебников (учебных пособий), опубликованных за последние____ лет

по научной специальности 

из них:
(наименование научной специальности)

(указывается: авторский учебник (учебное пособие) или 3 учебника (учебных 
пособия), написанных в соавторстве, для соискателей ученого звания профессора;

Имеет ~ публикаций, из н и х ______ учебных изданий и _______ научных трудов,
включая патенты на изобретения и иные объекты интеллектуальной собственности, 
используемые в образовательном процессе,

в том числе:

а) учебные издания:

(приводятся опубликованные учебные издания в количестве: 3 -  за последние 5 лет для соискателей 
ученого звания профессора по научной специальности, указанной в аттестационном деле; 2 — за последние 3 
года для соискателей ученого звания доцента по научной специальности, указанной в аттестационном деле. 
Учебные издания приводятся из списка опубликованных учебных изданий и научных трудов соискателя 
ученого звания, с указанием полных библиографических данных, объема (печатных листов или страниц) и 
уточнением авторского участия)

б) научные труды:

(приводятся опубликованные научные труды в количестве: 5 опубликованных в рецензируемых 
научных изданиях, включенных в Перечень рецензируемых научных изданий по научной специальности, 
указанной в аттестационном деле (далее -  рецензируемые научные издания), — за последние 5 лет для 
соискателей ученого звания профессора; 3 опубликованных в рецензируемых научных изданиях -  за последние 
3 года для соискателей ученого звания доцента. Научные труды приводятся из списка опубликованных 
учебных изданий и научных трудов соискателя ученого звания, с указанием полных библиографических 
данных, объема (печатных листов или страниц) и уточнением авторского участия)

За последние 5 
опубликовал(а)
учебных изданий (указывается в представлении к ученому званию профессора).

лет по научной специальности, указанной в аттестационном деле, 
____научных трудов в рецензируемых научных изданиях и _______

2904839
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За последние 3 года по научной специальности, указанной в аттестационном деле,
опубликовал(а)_____ научных трудов в рецензируемых научных изданиях и _______
учебных изданий (указывается в представлении к ученому званию доцента).
Списки опубликованных учебных изданий и научных трудов прилагаются.

ИНЫЕ ДОСТИЖЕНИЯ СОИСКАТЕЛЯ УЧЕНОГО ЗВАНИЯ

(наличие грантов, участие в конференциях, симпозиумах, съездах, наличие государственных академических званий, 
членство в творческих союзах с приложением копий документов, их подтверждающих)

Председатель Ученого совета 
Национального исследовательского 
Томского политехнического университета И. О. Фамилия

Ученый секретарь . 
Ученого совета ТПУ И. О. Фамилия

Начальник отдела кадров ТПУ И. О. Фамилия

(печать организации) « » 202 г.

2904839



Лист согласования документа 'Приказ 2904840 (06.05.2022)'

Kdbtkos солеожание ■ Положение о порядке представления к ученому званию научно-педагогических работников в ТПУ. 
v м и Образование. Положение. Действуете даты регистрации. Вводится впервые.

Исполняющий обязанности ректора 
(Ректорат) согласен 10.06.2022 09:50 Седкев Д.А.

Проректор по образовательной 
деятельности (УОД) согласен 09.06.2022 20:02 Соловьев М.А.

Начальник управления (УЮСиКД) согласен 08.06.2022 17:54 ЧудинаА.И. ур

Начальник отдела (ЮО) согласен (с 
замечаниями)

Замечания : в п. 1 приказа изложить: 
УУтвердить прилагаемое Положен ие...\" 

далее по тексту Шутовр<Ю.К.

06.06.202211:16

Проректор по науке и трансферу 
технологий (УНТТ) согласен 06.06.2022 21:07 Сухих Л.Г.

Профессор (ОАР) согласен 06.06.2022 10:01 Малыш енко А.М,

Начальник отдела (ОД) согласен 01.06.202214:25 Ильиных Е.В.

Директор (ЦК) согласен 01.06.2022 14:18 Каргина Е.Б.

Ученый секретарь (ОУС) согласен 01.06.202211:49 Кулинич Е.А.

Исполнитель: Солошенко И.С. (вн. тел. 4032)

2904840


